Direccién y teléfono de la

Tipos de canales disponibles de

o . s Tipo de beneficiarios o usuarios i G
g || S T ey i e I » T Ch) LR
S . o L It el - Procedimiento interno que 1 po estimado d (Describir si i P icinas y jas q el servicio Detallar si es por ventanilla, Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por 4 oS = je de satisfaccio
(2 DRrEE e Hch s el [ =ctex s ee oy reocesauedabe ssauiy g el [(Seeherd Tstanlos oquistten sigue el servicio [CStalgodias de e Sia E=b (Horas, Dias, Semanas) | en general, personas naturales, ofrecen el servicio (link para direccionar ala | oficina, brigada, pagina web, (5i/No) formulario de servicios internet (on line) feronal e cos leron s sobre el uso del servicio
pservicio) seqrvldo Bdomie se obtienen) v personas juridicas, ONG, pagina de inicio del sitioweb |  correo electrénico, chat en (m en';u al)
b y Personal Médico) y/o descripcién manual) linea, contact center, call )
center, teléfono institucién
DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION
1. Informacion al usuario
2. Control previo: recepcion y
revision de documentos. EI
solicitantes debe indicar en la
solicitud el tipo de proyecto o
tramite a realizar con el
Toda persona natural o certificado de regulacion
P . rbana.
juridica que desee planificar |3 -
un proyecio arautecenico. | S5 5a domumentacion ta
(Edicaconos desinades |yl por socrraa
funcion), o un proyecto 4. Proces§mlenlo y
panistic Segun el plan regulador, el
!;je";:génr:‘;;a"r";a‘zzgiig‘?r' certificado de uso de suelo, |1. Solicitud en papel valorado
Gt de Roguacian | se emitira segun sea el Municipal dirigida al Director
Orbane, 9 requerimiento: de Planificacién: especificar
" . para que es el certificado de
ELt(;:;rgﬁzzd::; ::‘ed%”‘lfe?mn A. Certificado de regulacion |regulacion (Proyecto de
rococth & P‘ hiionr aua |urbana (cru-e) para proyectos| edificacién, urbanistico, otros
gebyera es‘a"r claraméﬁle de edificacion en area urbana |fines)
indicado en la solicitud o rural. 2. Copia Xerox de la cédula
correspondiente, contendré la de identidad y certificado de |1. La solicitud de certificado
- : . B. Certificado de i6 votacion del ietari de io a al .
:'gg;:\'/“:c';‘{g;'r‘:f"’"' urbana para proyectos de  |3. Copia Xerox de las Director de Planificacion. g; boé’fo"rampj'a’:o“:':‘l‘i’ia e
. oy . en area 3.Se remite al Técnico de Frign
b. Disponibilidad de servicios | 205 o rural (subdivision, ~ |4. Certificado del avalio Control Urbano quien emite fabrica, 1.00
CERTIFICADOS DE de infraestructura como: lotizacion, urbanizacion et'c) catastral el certificado y calcula el 08:00 a 13:00 y de 14:00 a derecho de inspeccion Oficinas de la Direccion de
1 REGULACION URBANA'Y  |agua potable, alcantarillado " ' § 5. Certificado de no adeudar |valora pagarl;or concepto B ‘17 03;) B $1.00 certificado de no 1dia Ciudadania en general Direccion de http: .gob. Planificaciéon NO http: gob.ec/|http: .gob ec/ 12 44 100 %
LINEA DE FABRICA E\;\Qﬁloys sacnaliézg,aaceras, C. Certificado de regulacion  |al municipio de tasa municipal. g:ﬁ:d:; o freg‘ife.ol)o?or Telf. 072687663 Ext. 105
s Anchoﬁe e urbana para otros fines 6. Copia Xerox del pago del  |4. Pago de tasas municipales pomstintadiichs ""’unici "
Rt o s, laterales | (Omo por . Para obras impuesto predial 5. Legaliza el Director de P P
g osteriores. " menores, tramites 7. Formulario para linea de  |Planificacion
g"mo o implantacion administrativos, etc) fabrica 6. Entrega al solicitante
f. Coeficiente de ocupacion 5. Calculo de tasas g;..iﬁf: delterrenoy su
:(ewllizs:;?r'\ g:ﬁgﬁ:g? :I?u ras municipales a pagar por este |9. Derecho de inspeccion
lizz u concepto. 10. Pago de tasas
ma;;’:‘:sr'(’)e"e’;‘t'ggas' 6. Pago de las tasas por municipales
ng.rbam'slipooZ' lote minimo, parte del usuario 11. Una carpeta color
Jote maximo, frente minimo, 7. Legalizacion del amarilla
i * |documento
:eafozsz‘nn;?;;a\es y 8. Ent_rega del documento al
complementarios usuario
Toda esta informacion de Nota: estar pendiente de que
acuerdo al sector y al Plan de - N
" la respuesta de contestacion
a'd:r:‘é’“'e"“’ Urbano se entregue antes de los 15
gente. dias dispuesto en el art. 9 de
la lotaip (10 dias y 5 dias con
prérroga)
Retirar la comunicacién con
la respuesta a la solicitud
segun el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).
1 . Solicitud en papel
valorado Municipal dirigida al
Director de Planificacion
. 2. Copia Xerox de la cedula
R om0 de identidad y certificado de
AQUELLAS 1. INFORMACION AL votacion del propietario
INTERVENCIONES QUE NO USUARIO 3. Copia Xerox de la cedula
SIGNIFIQUEN CAMBIOS . SILA de identidad y certificado de
SUBSTANCIALES A LA DOCUMENTACION ESTA  |votacién del profesional
VIVIENDA O EDIFICACION COMPLETA SE INGRESA 4. Copia Xerox de las
COMO: CERRAMIENTOS, * |EL TRAMITE POR escrituras
ARREGLOS EN LA " |SECRETARIA. 3. 5. Certificado de no adeudar 1. La solicitud de obra menor
EACHADA, PROCESAMIENTO Y al Municipio llega al Director de
REPARAGIONES EN LA DESPACHO&A 6. Papel valorado del Planificacion. $0.50 papel municipal,
. SE EMITIRA POR PARTE |permiso de i6 2. Pasa por $1.50 formulario de permiso + P s
PERMISO DE CUBIERTAY CAMBIODE (2 . " - y . . i Calle Sucre 01-02 y Daniel | Oficinas de la Direccién de
2 CONSTRUCCION DE OBRA |PISOS. DEL TECNICO DE 7. Gopia Xerax del pago del |3.Se remile al Técnico de 08:00a 13:00 y de 14:00a | construccion, 1.00 1 dia Ciudadania en general Direccion de Planificacion | Ojeda Esquina - (07) Planificacion No htp i qob.ec/|nitp qob 10 42 100 %

MENOR

2. CONSTRUCCIONES
NUEVAS O AMPLIACIONES
EN PATIOS Y TERRAZAS
SIEMPRE Y CUANDO NO
SUPEREN LOS 30 m2. EN
ESTE CASO SE REQUIERE
ADJUNTAR DISENO DE LA
INTERVENCION Y
CERTIFICADO DE
REGULACION URBANA.

REGULACION Y CONTROL
URBANO EL PERMISO DE
CONSTRUCCION DE OBRA
MENOR ESPECIFICANDO
CLARAMENTE EL OBJETO
DEL MISMO

b. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO

c. ENTREGA DEL
DOCUMENTO AL USUARIO

impuesto predial
8. Un Derecho de
Inspecci6n

9. Fotos del Predio y su
entorno

10. Cuando se trate de
ampliaciones en patios
posteriores y terrazas no
mayores a 30 m2, debera
incluirse ademas de los
documentos habilitantes
antes indicados: certificado
de regulacin urbana y
disefio de la obra a ejecutar
11. Una carpeta color roja

Control Urbano quien emite
el permiso de obra menor.
4. Legaliza el Director de
Planificacion

5. Entrega al solicitante

derecho de inspeccion
$1.00 certificado de no
adeudar

2687663 Ext. 105

Telf. 072687663 Ext. 105
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PROYECTOS PROYECTOS CUANDO SE |SUPERIOR AL 5% SE DEBE
ARQUITECTONICOS: TRATE DE VIVIENDA INCLUIR LAS CURVAS DE
VIVIENDAS O UNIFAMILIAR O NIVEL EN EL
EDIFICACIONES EN BIFAMILIAR HASTA TRES |EMPLAZAMIENTO E
PISOST TNDICAR EN LOS CORTES

3.5e remite a la Comision de T ’ ) _—
 remit n y y 004 |derecho de inspeccion Calle Sucre 01-02 y Daniel  |Oficinas de la Direccion de

yp':g:g‘;‘;cc'ig’r“ para surevision | 08:00a13:00y de 14002 | g4 09 certifcado de no Ciudadania en general Direccion de Planificacion | Ojeda Esquina - (07) Planificacion

4. Legaliza el Director de adsuda( o '.Il'isf: por 2687663 Ext. 105 Telf. 072687663 Ext. 105

referente a las caracteristicas
del tipo de suelo, rellenos,

topografia
12._Un.d

ho-d
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Tipos de canales disponibles de
atencion

Cémo accederalservicio | Requisitos para la obtencién Tipo de beneficiarios o usuarios Direccién y teléfono de la 6n Nimerode Nimero de
A - L L (Se describe el detalle del delservicio Procedimiento interno que | Horario de atencién al publico Ti do de resp (Descrlhlr:lel:emcm Oficinasy O ™ (Detallarglmesse:::'a\l;enunllla Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por t dar Jacig d
No. Denominacién del servicio CERENCECED || pEEneneioeiiieg) (*‘f:ﬁ{ Allstanlos reaulites sigue el servicio (Detallar h’r':'ra;g)'a semana Costo (Horas, Dias, Semanas) | en general, personas naturales, ofrecen el servicio (link para direccionarala | oficina, brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios internet (on line) fronlenoss e e sobre el uso del servicio
parla) ) s :W. o Gd ) Y personas juridicas, ONG, pagina de inicio del sitioweb | correo electrénico, chat en (mn"s al)
servicio). icioy Personal Médico) y/o descripcién manual) linea, contact center, call -
TISTA-RARA-QUE. center, teléfono institucién)
3. Copia Xerox de la cédula
AT E R EROYECTO 46 identidad y certficado de
DOCUMENTACION: votacion de los profesionales
1. ESTUDIO DE SUELOS responsables de los estudios
. complementarios.
Esﬁﬁﬁé‘?ﬁ& 4. Copia Xerox de las
escrituras.
i’;;_%;%%TgOELECTRICO 5. Certificado de Regulacion
4 PROYECTO Urbana (Linea de fabrica)
LIDROSANITARIO 6. Pago de la tasa por linea
5. PROYECTO DE ge 'Fab"ca'
INSTALACIONES eﬁwfr:gs del Terreno y de su
EEEENCEIéléEsigg)CASO DE 8. Papel valorado del
6. DEPENDIENDO DEL permiso de construccion.
YIPO DE PROYEGTO Y 9. Copia Xerox del pago del
impuesto predial
gg"é‘gt%"?:gf&‘ MISMO 10. Certificado de no adeudar
al Municipio.
INFORMEOESTUDID | MRS 0
CORRESPONDIENTE profesional indicando las
4.2. SIEL INFORME condiciones del suelo
CONTIENE referente a las caracteristicas
OBSERVACIONES SE del tipo de suelo, rellenos, 1. La solicitud de aprobacion
REMITE EL PROYECTO A |topografia llega al Director de $ 0.50 papel municipal,
. 12. Un derecho de Planificacion. $1.50 formulario de permiso
APROBACION DE APROBACION DEPLANOS |SECRETARAPARASU (107 2 P o Secrotri ptvch e
ARQUITECTONICOS: VIVIENDA MULTIFAMILIAR |PROPIETARIO O 13. Pago del derecho de 3.Se remite a la Comision de 08:00 a 13:00y de 14:00 a derecho de inspeccion Calle Sucre 01-02 y Daniel | Oficinas de la Direccién de
4 OVIENDAS O g DE MAS DF TRES PISOS O |PROYECTISTA A FINDE |alcantarillado (EMAPAC) Planificacién para su revision | 0 prr Sl $1.00 certificado de no 2 semanas Ciudadania en general Direccién de Planificacién  |Ojeda Esquina - (07) Planificacion No http: gob.ec/ | http gob.ec 44 100 %
EDIFICACIONES EN CONJUNTOS DE QUE PROCEDA A 14. Letra de cambio por fiel |y aprobacion . adeudar Tasa por 2687663 Ext. 105 Telf. 072687663 Ext. 105
GENERAL VIVIENDAS CORREGIR LAS cumplimiento firmado por el | 4. Legaliza el Director de aprobacion del 2xmil del
OBSERVACIONES Y SE propietario Planificacion presupuesto referencial

VUELVA A INGRESAR EL
PROYECTO PARA SU
REVISION.

UNA VEZ SUBSANADAS
TODAS LAS
OBSERVACIONES AL
PROYECTO EN CASO DE
QUE HUBIERAN, SE
PROCEDERA
NUEVAMENTEASU
REVISION Y SE EMITIRA EL
INFORME
CORRESPONDIENTE.

5. APROBADO EL
ANTEPROYECTO Y
COMPLETADA LA
DOCUMENTACION CON
LOS ESTUDIOS
COMPLEMENTARIOS
CORRESPONDIENTES, SE
PROCEDERA A SU
REVISION POR PARTE DE
LOS TECNICOS
RESPECTIVOS, LOS

15. Un juego de planos
firmados por el propietario y
el profesional para revision
previa. Después de su
revision si no hay
observaciones se debe
adjuntar dos juegos
adicionales de planos para su
legalizacion. Planos en
formato A1 en escala 1:100 6

1!
16. Sila edificacion es de
cuatro pisos o mas se debe
adjuntar: proyecto estructural,
instalaciones eléctricas y
telefénicas, instalaciones
hidrosanitarias, instalaciones
mecanicas o especiales, de
ser necesario de acuerdo al
tipo de proyecto y su
complejidad. Firmados por
los profesionales respectivos
y memorias técnicas
17. Pago de tasas

i por

5. Pago de tasas
6. Entrega al solicitante

HALES-EMTHRANUN
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No.

Denominacién del servicio

Descripcién del servicio

Cémo acceder al servicio
(Se describe el detalle del
proceso que debe seguir la o el
ciudadano para la obtencion del
servicio).

Requisitos para la obtencién
del servicio
(Se deber listar los requisitos
que exige la obtencion del
servicio y donde se obtienen)

Procedimiento interno que
sigue el servicio

Horario de atencién al publico
(Detallar los dias de la semana
y horarios)

Costo

odl

Tipo de beneficiarios o usuarios
del servicio

(Horas, Dias, Semanas)

(Describir si es
en general, personas naturales,
personas juridicas, ONG,
Personal Médico)

Oficinas y
ofrecen el servicio

Direccién y teléfono de la
oficinay dependencia que
ofrece el servicio
(link para direccionar a la
pagina de inicio del sitio web
y/0 descripcion manual)

Tipos de canales disponibles de
atencion

presencial:
(Detallar si es por ventanilla,
oficina, brigada, pagina web,
correo electrénico, chat en
linea, contact center, call
center, teléfono institucién)

Servicio Automatizado
(Si/No)

Link para descargar el
formulario de servicios

Link para el servicio por
internet (on line)

Niimero de Niimero de
ieron al servicio en el al servicio d
dltimo periodo acumulativo sobre el uso del servicio
(mensual)

PERMISO DE
CONSTRUCCION DE OBRA
\YOR

1. SE ENTENDERA COMO
OBRA MAYOR A TODAS
LAS CONSTRUCCIONES
ARQUITECTONICAS
CUYOS PROYECTOS
HAYAN SIDO
PREVIAMENTE
APROBADOS POR LA
DIRECCION DE
PLANIFICACION DEL GAD
CALVAS.

2. EL PERMISO O LICENCIA
DE CONSTRUCCION SE
TRAMITARA DE MANERA
INDEPENDIENTE, UNA VEZ
QUE SE HAYA APROBADO
LOS PLANOS
RESPECTIVOS DEL
PROYECTO. DEBERA
CONSTAR
NECESARIAMENTE EN EL
FORMULARIO
RESPECTIVO EL TECNICO
RESPONSABLE, EL CUAL
PODRA SER ARQUITECTO
O INGENIERO CIVIL,
CALIFICADO EN EL GAD
CALVAS.

1. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS.

2. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO:

3. SE EMITIRA EL PERMISO
DE CONSTRUCCION DE
OBRA MAYOR
ESPECIFICANDO
CLARAMENTE EL OBJETO
DEL MISMO Y EL TIEMPO
DE VIGENCIA.

4. CALCULO DE TASAS
MUNICIPALES A PAGAR
POR ESTE CONCEPTO

5. PAGO DE LAS TASAS
POR PARTE DEL USUARIO
6. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO

7. ENTREGA DEL
DOCUMENTO AL USUARIO
8. EL PERMISO DE
CONSTRUCCION DE OBRA
MAYOR TIENEN UNA
VIGENCIA DE 1 ANO.
TRANSCURRIDO ESE
PERIODO, SINO SE HA
TERMINADO CON EL
PROYECTO, SE DEBERA
RENOVAR EL PERMISO DE
CONSTRUCCION, PREVIO
LA PRESENTACION DEL
CERTIFICADO DE
REGULACION URBANA
ACTUALIZADO Y PAGO DE
TASAS RESPECTIVAS POR
LA RENOVACION DEL
PERMISO

1. Solicitud en papel valorado

Municipal dirigida al Director

de Planificacion

2. Certificado de Regulacion

Urbana (Linea de fabrica)

3. Papel valorado del permiso

de construccién suscrito por

el propietario y director

técnico de la obra

4. Planos aprobados

5. Pago de tasas municipales

por permiso de construccion

6. Formulario del INEC

debidamente llenado

7. Contrato de Direccién

Técnica suscrito entre el

propietario y Director de la
bra

8. Garantia de

responsabilidad que consiste

en una letra de cambio por

un monto equivalente al 20%

del costo total del

presupuesto de la obra

9. Carpeta color azul

1. La solicitud de aprobacion
llega al Director de
Planificacion.

2. Pasa por Secretaria
3.Se remite al Técnico de
Regulacién para emision de
permiso y calculos de tasas
municipales por aprobacién
del permiso.

4. Legaliza el Director de
Planificacién

5. Entrega al solicitante

08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00

$ 0.50 papel municipal,
$1.50 formulario de permiso
construccion, $1.00
derecho de inspeccion
$1.00 certificado de no
adeudar Tasa por
aprobacion del 1xmil del
presupuesto referencial

1dia

Ciudadania en general

Direccién de Planificacion

Calle Sucre 01-02 y Daniel
Ojeda Esquina - (07)
2687663 Ext. 106

Oficinas de la Direccion de
Planificacién
Telf. 072687663 Ext. 106

No

hitp:

qob.

46

100 %
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Direccién y teléfono de la

Tipos de canales disponibles de
atencion

A . . is Tipo de beneficiarios o usuarios i i
(scz"‘;:sﬁf: & ;Lts:IT:SgI Reqmsm;sef:frvliad:mmm Procedimiento int Horario de atencién al péblico o o (Describi "f' EERED ol °ﬁ‘i"m"’f"“',“,i’ que (Detall ",’”e"‘i"’ ganill i AT Link para d | Link 1 servici et R d
P o5 o o 5 3 oo rocedimiento interno que ¢ T escribir si es inas ofrece el servicio allar si es por ventanilla, io Autom: o ink para descargar el ink para el servicio por 4 o jas
No. Denominacién del servicio CERENCECED || pEEneneioeiiieg) (se e s el st s (Detallar fosdiayde bssr.a) Costo (Horas, Dias, Semanas) | en general, personas naturales, e e Miaerah | CEnlr s, (Si/No) o e o e s o o ol sobre el uso del servicio
S 2830y P"”a,a,") =nconee [pmaueiex 8: & : "‘Lﬁ 2 ) ¥ horarios) personas juridicas, ONG, pagina de inicio del sitioweb | correo electrénico, chat en ul (’"" "“f) ° acumulativo
SERco LA DPC S BEEA D Personal Médico) y/o descripcién manual) linea, contact center, call mensia
center, teléfono institucion)
1. INFORMACION AL
USUARIO
2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS:
SILA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA SE
INGRESA EL TRAMITE POR
SECRETARIA.
3. Conjuntamente con los
documentos habilitantes para
1a revision del anteproyecto
se presentara un juego de
planos firmados por el
propietario y el profesional.
Los planos deberén contener:
levantamiento topografico
georeferenciado, plano
urbanistico, caracteristicas
de ocupacién, cuadros de
areas, proyecto vertical de
vias, planos de éreas verdes
y comunales debidamente
disefiadas con el
equipamiento reglamentario
de acuerdos a las normas
urbano-arquitectonicas,
memoria descriptiva del
proyecto. Los planos deben
presentarse en formato A1 6
A0, en escalas apropiadas y
de uso cotidiano.
Adicionalmente se debera
adjuntar para la revision la
siguiente documentacion:
- Certificado de interseccion
de no estar dentro del SNAP
emitido por el Ministerio del
Ambiente.
- Certificado de la Jefatura de
Gestion de Riesgos, de que
el terreno no esta en zona de
riesgos.
4. Presentada la
Documentacion antes
indicada el técnico
designado, previa inspeccion
del sitio donde se proyecta la
urbanizacién, procedera a la
revision del ante-proyecto y
emitira el informe
correspondiente de
aprobacion o de FASE |
abservaciones al mismo. 1. Solcitud en papel valorado
observaciones se devolvera (V;/Iugilcip_?l dirigida al Director
los documentos al © Dlanifieacion s
. 2. Copia Xerox de la cédula
Ilirsb;?;z:‘ggr para subsanar de identidad y certificado de
En caso de.no tener votacion del propietario
observaciones, se remitira el gé?;:r‘; d’;i";"c‘;f“';c;i‘;"g"e
Sglg'i];;:lfig; éanla ;ZT:'O" votacion de los profesionales
aprobacion respsctiva responsables de los estudios
complementarios.
5 UNA VEZ SUBSANADAS |4 Copia Xerox de las
TODAS LAS escrituras )
OBSERVACIONES AL 5. Certificado de Regulacion
PROYECTO BN GASO DE | Urbana (Incluye certificado
QUE HUBIERAN, SE de estar dentro de limite
PROCEDERA urbano y certificado de no
ggsl\glxgﬁeTSEEAE?Al\JTIRA EL 6. Fotos del Terreno y de su
INFORME T Xerox del pago del
. Copia Xerox del pago del
CORRESPONDIENTE. impussto predial
6. APROBADO EL 8. Certificado del Avalué
ANTEPROYECTO Y Satastral o de no adeud
COMPLETADA LA a Mi::;‘jo" ¢ no adeudar
DOCUNENTACION CON. (10 Gerticado de factbilidad
COMPLEMENTARIOS de servicios de agua potable
CORRESPONDIENTES, SE |Y 2lcantarillado (EMAPAC)
PROCEDERA A SU " 11.Un derechq qe inspeccion
REVISION POR PARTE DE 12. Para la revisién del
anteproyecto se presentara - .
"Se considera urbanizacion o Iﬁ%g;gg#{?ooss LOS un juego de planos firmados F‘ é L: :?g?:;”g;edzpmbacm"
lotizacion de un predio, la CUALES EMITII;{AN UN por el propietario y el Plgniﬂcacwén
division de un terreno con ||\ s SR profesional. Los planos S Pane cor Secretaria $ 1.00 papel municipal,
una cabida mayor a 5.000 m2 APROBACION O DE deberan contener: 3.5 ren?ile ala Comision de $1.00 derecho de
en mas de diez lotes que OBSERVACIONES. levantamiento topografico Pianiﬂcac\én ara su revision inspeccion $1.00
tengan frente y acceso a una . georeferenciado, plano y aprobacibnp cerlific;%oo%e no ?_desdad 200 dias sin contar \csl
APROBACION DE via publica existente, A urbanistico, caracteristicas " ,00 certificado de tiempos que se tome el . P
LOTIZACIONES EN AREA | municipalidad o propuesta ESTUDIOS areas, proyecto vertical de 5. Elaboracion de estudios 17:00 Certificado de regulacion de elaboracion de todos los 2687663 Ext. 107 Telf. 072687663 Ext. 107

URBANA

por el urbanizador,
destinados al uso publico o
privado dotados de
infraestructura basica y aptos
para construir de
conformidad con las normas
vigentes"

COMPLEMENTARIOS PARA
SU REVISION:

vias, planos de éreas verdes
y comunales debidamente

conel

1. Proyecto
aprobado por EMAPA(

2. Proyecto Eléctrico
aprobado por la EERSSA

3. Proyecto Telefénico
aprobado por CNT

4. Proyecto de Vias aprobado
por la Direccién de Obras
Publicas GADCC.

5. Estudio Geolégico

6. Licencia o Estudio
Ambiental aprobado por
entidad competente

7. Archivo Digital

8. Anteproyecto urbanistico
aprobado

9. Presupuestos,
Programacion de Obras,
Memorias Técnicas y
Especificaciones Técnicas de
todos los estudios
complementarios

7. SI EL INFORME ES DE
APROBACION DE LOS
ESTUDIOS
COMPLEMENTARIOS ES
POSITIVO, SE REMITIRA EL
PROYECTO INTEGRAL A
LA JUNTA O COMISION DE
PLANIFICACION PARA SU
REVISION Y APROBACION.

S| EL INFORME CONTIENE
OBSERVACIONES SE
DEVOLVERA LA
DOCUMENTACION AL
PROPIETARIO Y/O
PROYECTISTA PARA
CORREGIR LO
OBSERVADO Y
CONTINUAR CON EL
PROCESO.

8. UNA VEZ APROBADO EL
PROYECTO EN LA
COMISION DE
PLANIFICACION, SE
EMITIRA UN INFORME
PARA SOMETER EL
PROYECTO A
APROBACION DEL
CONCEJO CANTONAL.

9. APROBADO EL
PROYECTO MEDIANTE
RESOLUCION DE MAYORIA

de acuerdos a las normas
urbano-arquitecténicas,
memoria descriptiva del
proyecto. Los planos deben
presentarse en formato A1 6
A0, en escalas apropiadas y
de uso cotidiano.

13. Certificado de
interseccion de no estar
dentro del SNAP emitido por
el Ministerio del Ambiente
14. Certificado de la
Secretaria Nacional de
Gestion de Riesgos, de que
el terreno no esta en zona de

15. Estudio urbanistico

aprobado

16. Proyecto Hidrosanitario

aprobado por EMAPAC

17. Proyecto Eléctrico

aprobado por la EERSSA

18. Proyecto Telefénico

aprobado por CNT

19. Proyecto de Vias

aprobado por Obras Publicas
ADCC

20. Estudio Geoldgico

21. Licencia o Estudio
Ambiental aprobado por
entidad competente

22. Pagos de tasas
municipales por aprobacién
23. Archivo Digital

complementarios
6. Se remite al Consejo
CAntonal para aprobacion
definitiva.
7. Pago de tasas
municipales 8. Entrega al
solicitante

acuerdo al frente del terreno

$2.00 por cada metro lineal
Tasa por aprobacion

del 2xmil del avaltio catastral

estudios urbanisticos y de
ingenierias complementarios
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Direccién y teléfono de la

Tipos de canales disponibles de
atencion

A . . is Tipo de beneficiarios o usuarios i i
Como acceder al servicio Requisitos para la obtencién o e ) o Niimero de Niimero de
A - L L (Se describe el detalle del delservicio Procedimiento interno que | Horario de atencién al publico Ti timado de respi (Descrlhlr‘:lel:emcm Oficinasy O ™ (Detallarglmesse:::'a\l;entznllla. Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por t dar Jacig d
No. Denominacién del servicio escripsiontieiic i fforocesclquetichesesti oo ol [[lBedeverdiatar os Tequisitos sigue el servicio (Detlzeicsdias de itemana Costo (Horas, Dias, Semanas) | en general, personas naturales, ofrecen el servicio (link para direccionarala | oficina, brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios internet (on line) o o ol sobre el uso del servicio
S 2830y Pa”,a,") =0con £ ““9?‘8: & : "‘Lﬁ 2 ) ¥ horarios) personas juridicas, ONG, pagina de inicio del sitioweb | correo electrénico, chat en ul (’"" perl 0 ° acumulativo
SERco LA DPC S BEEA D Personal Médico) y/o descripcién manual) linea, contact center, call mensia
center, teléfono institucion)
1 Solicitud en papel valorado
Municipal dirigida al Director
de Planificacién
2 Copia Xerox de la cédula
1. Recibida la doct de identidad y certificado de
el Departamento de votacion del propietario
Planificacion, informaréa a los |3 Copia Xerox de la cédula
Departamentos de Obras de identidad y certificado de
Publicas Municipales y votacion del profesional
EMAPAC para que designen |Director de Obra
al personal responsable de la |4 Copia Xerox de las
supervision técnica de los escrituras
trabajos de urbanizacién en |5 Copia Xerox del pago del
sus respectivas dreas, de  |impuesto predial
conformidad con los 6 Certificado de no adeudar
cronogramas de trabajo y al Municipio
plan de etapas aprobados. 7 Formulario del INEC
8 Formulario del Permiso de
2. El Departamento de Construccion
Planificacion con el visto 9 Copia del proyecto de
bueno de Alcaldia emitird el | urbanizacion aprobado
titulo de crédito para el pago |10 Presupuesto y Plan de 1. La solicitud de permiso de
de la tasa respectiva, por Etapas de Ejecucion de construccion llega al Director
e concepto de permiso de Obras de Infraestructura de Planificacion. $ 1.00 papel municipal,
E‘a,":g‘:fd‘fucrggf“i’z‘fg'&"es oonstruccicndy ?erechbos ded urbbana y cronograma de g SPasa por S|e1c_:retaria . $1.50 formulario de permiso
- supervision de los trabajos de |trabajo .Se remite al Técnico de construccion, K "
. Egﬁ’gf&gam oE g otorgado por el Director |- 0i77ci6n, previstos en la |11 Pago de tasas Regulacion para emision de | 08:00 a 13:00y de 14:00a |certificado de no adeudar ' ' ) . T Calle Sucre 01-02 y Daniel | Oficinas de la Direccidn de .
e Planificacion previo el Logislacion Muniopal. Una | municipales poica 00 o por aprobatitn 3 dias Ciudadania en general Direccion de Planificacion | Ojeda Esquina - (07) Planificacion No http: qob.ec |http. qob.ex 100 %
URBANIZACIONES ?:Tﬂ;g:gg:\dﬁ\la?os enla |VeZ observados estos 12 Garantia de 4. Pago de tasas por del 5xmil del presupuesto 2687663 Bxt. 108 Telf. 072687663 Ext. 108
Orqdenanza reg ectiva requisitos se dera el ilidad de la Obra: pI i referencial de la obra
P N permiso de construccion, en |que consistira en una carta 5. Legaliza el Director de
el plazo maximo de ocho i i en i 6
dias. R formato municipal a nombre | 6. Entrega al solicitante
3. LA APROBACION DE del GADC Calvas equivalente
PLANOS TIENEN UNA al 25% del costo total de la
VIGENCIA DE 1 ANO. Obra, de acuerdo al
TRANSCURRIDO ESE presupuesto aprobado,
PERIODO, SINO SE HA firmado por el Director
TERMINADO CONEL Técnico de la Obray el
PROYECTO, SE DEBERA Propietario.
RENOVAR LA Recibida la documentacion el
AF'ROBACI()N1 PREVIO LA |Departamento de
PRESENTACION DEL Planificacion, informara a los
CERTIFICADO DE Departamentos de Obras
REGULACION URBANA Pablicas Municipales y
ACTUALIZADO Y PAGO DE |EMAPAC para que designen
TASAS RESPECTIVAS POR |al personal responsable de la
LA RENOVACION DE LA supervision técnica de los
APROBACION. trabajos de urbanizacién en
sus respectivas areas, de
conformidad con los
cronogramas de trabajo y
plan de etapas aprobados.
1 Solicitud en papel valorado
Municipal dirigida al Director
de Planificacion
2 Copia Xerox de la cédula
de identidad y certificado de
votacion del propietario
3 Copia Xerox de la cédula
de identidad y certificado de
votacion del profesional
4 Copia Xerox de las
escrituras
5 Certificado de Regulacion
Urbana (Incluye certificado
de estar dentro de limite
" Se entiende por subdivision urbano y certificado de no
de un predio al afectacion)
fraccionamiento del mismo: 6 Fotos del Terreno y de su
de dos a diez lotes, hasta un |Presentada la entorno
maximo de 5.000 m2. Todos |Documentacion antes 7 Copia Xerox del pago del
los lotes deberan tener indicada la Comision de impuesto predial
acceso a una via pablica Planificacion , previa 8 Certificado del Avalué 1. La solicitud de aprobacion
existente o pi que i ion, p dala |Catastral (Recaudador llega al Director de !
cuente con todos los revision del proyecto y Municipal Planta Baja) Planificacion. $ o,so$ﬂaggldn;$:éﬂgﬂé
servicios basicos de emitira el informe 9 Certificado de no adeudar |2. Pasa por Secretaria insi eccién $1.00
infraestructura como son: | correspondiente de al Municipio 3.Se remite a la Comision de cer‘(’iﬁ a0 de no adeudar
APROBACION DE agua potable, alcantarillado, aprobaciénode 10 Certificado de existencia |Planificacidn para surevision | y . $2,00 certificado de Calle Sucre 01-02 y Daniel |Oficinas de la Direccion de
8 SUBDIVISIONES EN AREA | ®lectricidad, aceras, bordillos. | observaciones al mismo. - |de servicios de agua potable. |y aprobacion 080021300y 42 14002 avalio catastral 3 semana Ciudadania en general Direccién de Planificacién | Ojeda Esquina - (07) Planificacién No hitp aob e o aobe 200%

URBANA

y por lo menos vias
lastradas. No se aprobaran
proyectos en terrenos con
pendientes mayores al 55%.

En caso de tener
observaciones se devolvera
los documentos al
Urbanizador para subsanar

y alcantarillado (EMAPAC).
Constan en linea de fabrica
11 Un derecho de inspeccion
12 Para la revision del

Todos los lotes
deben tener acometidas
domiciliarias de agua potable
y alcantarillado, en caso de
no disponer el terreno de la
infraestructura basica, el
propietario firmara un acta de
compromiso para la
ejecucion de los obras."

las observacion

En caso de no tener
observaciones y ser
aprobado, se presentara dos
carpetas adicionales para su
legalizacion.

o se 4
un juego de planos firmados
por el propietario y el
profesional. Los planos
deberan contener:
levantamiento topografico
georeferenciado, plano
urbanistico, caracteristicas
de ocupacién, cuadros de
areas, planos de areas
verdes y comunales. Los
planos deben presentarse en
formato A1 6 A0, en escalas
apropiadas y de uso
cotidiano.

13 Certificado de la Direccion
de Riesgos del GADCC, de
que el terreno no esta en
Zona de riesgos.

14 Pago de tasas
municipales

4. Aprueba la Comision de
Planificacion
5. Pago de
tasas municipales 6. Legaliza
el Director de Planificacion
7. Entrega al
solicitante

Certificado de regulacion de
acuerdo al frente del terreno
Tasa por
aprobacion del 2xmil del

avaluo catastral

2687663 Ext. 109

Telf. 072687663 Ext. 109
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No.

Denominacién del servicio

Descripcién del servicio

Como acceder al servicio
(Se describe el detalle del
proceso que debe seguir la o el
ciudadano para |a obtencion del
servicio).

Requisitos para la obtencién
del servicio
(Se deber listar los requisitos
que exige la obtencion del
servicio y donde se obtienen)

Procedimiento interno que
sigue el servicio

Horario de atencién al publico
(Detallar los dias de la semana
y horarios)

Costo

Tie criad

Tipo de beneficiarios o usuarios
del servicio

(Horas, Dias, Semanas)

(Describir si es

Oficinas y

en general, personas naturales,
personas juridicas, ONG,
Personal Médico)

ofrecen el servicio

Direccién y teléfono de la
oficinay dependencia que
ofrece el servicio
(link para direccionar a la
pagina de inicio del sitio web
y/0 descripcion manual)

Tipos de canales disponibles de
atencion

presencial:
(Detallar si es por ventanilla,
oficina, brigada, pagina web,
correo electrénico, chat en
linea, contact center, call
center, teléfono institucién)

Servicio Automatizado
(Si/No)

Link para descargar el
formulario de servicios

Link para el servicio por
internet (on line)

Nimero de N
qu .
e o en el e e sobre el uso del servicio
(mensual)

APROBACION DE
SUBDIVISIONES EN AREA
RURAL

1. Se considera
Fraccionamiento Agricola, al
fraccionamiento hasta diez
lotes, destinados a unidades
de produccion agricola o
agropecuaria, cumpliran con
los siguientes requisitos

*Frente minimo: 25 m
*Retiro frontal: minimo 5 m
“Retiro posterior y lateral:
minimo 4 m

*COS: 10%

*CUS: 20%

*Altura méaxima: 2 pisos

" Para aprobar los proyectos
de urbanizaciones,
lotizaciones y
fraccionamientos rurales, se
debera cumplir con las
normas previstas en la
ordenanza municipal,
siguiendo los mismos
procedimientos que se
encuentran establecidos para
las urbanizaciones,
lotizaciones y subdivisiones
del area urbana, segun sea el
caso"

1. INFORMACION AL
USUARIO
2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS.
S| LA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA SE
INGRESA EL TRAMITE POR
SECRETARIA.

3. Conjuntamente con los
documentos habilitantes para
la revision del anteproyecto

se presentara un juego de
planos firmados por el
propietario y el profesional
Los planos deberan contener:

*Tipo de
Unifamiliar

Estaran exentos de la
entrega de areas verdes y
comunales. Estos predios no
podran ser subdivididos en la
misma categoria a futuro.

2. Se considera Huerto
Familiar o Quinta Vacacional,
al i i de dos

georeferenciado, plano de
subdivision, cuadros de
areas, proyecto vertical de
vias. Los planos deben
presentarse en formato A1 6
A0, en escalas apropiadas y
de uso cotidiano.

se debera

lotes en adelante, y que

adjuntar para la revision la

cumplan con los sit
requisitos
*Lote minimo:1000 m2
*Frente minimo: 20 m
*Retiro frontal: de 3a5m
segun linea de fabrica
*Retiro posterior y lateral un
solo lado: 3 m
*COS: 20%
*CUS: 40%
*Altura maxima: 2 pisos
*Tipo de Edificacion:
Unifamiliar

an los

siguiente

A. Certificado emitido por el
MAGAP con relacion a la
vocacién del terreno.

B. Certificado de interseccién
por parte del Ministerio de
Ambiente de que los terrenos
no corresponden a bosques
protectores, humedales, u
otras zonas protegidas.

4.

1. Solicitud en papel valorado
Municipal dirigida al Director
de Planificacién

2. Copia Xerox de la cédula
de identidad y certificado de
votacion del propietario

3. Copia Xerox de la cédula
de identidad y certificado de
votacion del profesional

4. Copia Xerox de las
escrituras

5. Certificado de Regulacion
Urbana

6 Fotos del Terreno y de su
entorno

7. Copia Xerox del pago del
impuesto predial

8. Certificado del Avalué
Catastral

9. Certificado de no adeudar
al Municipio

10. Certificado de existencia
de servicios de agua potable
y alcantarillado (EMAPAC).
Constan en linea de fabrica
11. Un derecho de inspeccion
12. Para la revisién del

1. La solicitud de aprobacion
Hega_ al Director de

la
tes

de areas verdes y comunales
conforme al art. 14 de la
ordenanza. Estos predios no

D ion ant
indicada el técnico

0 se
un juego de planos firmados
por el propietario y el

previa i
del sitio donde se proyecta la
ivisio aala

Los planos
deberan contener:

podran ser enla
misma categoria a futuro.
Se daré paso a este tipo de

revision delv ante-proyecto y
emitira el informe
i de

siempre y
cuando el Certificado emitido
por el MAGAP indique que el
terreno a fraccionarse no
corresponde a tierras de
vocacion agricola.

3. Lotes en &reas rurales
consolidadas: Los terrenos
que se encuentren en los
centros barriales fuera del
4rea urbana, siempre que
cuenten con los servicios
basicos: agua, alcantarillado
y energia eléctrica, se
declaran como barrios
consolidados, para cuyo
efecto el GADCC, delimitara
el 4rea correspondiente,
mediante acto administrativo
del Alcalde, debidamente
sustentado por los informes
técnicos emitidos por el
Departamento de
Planificacion; y, pondra en
conocimiento del Consejo
Cantonal para su aprobacion.
En estos casos se cumplira
con los siguientes requisitos
minimos:

*Lote minimo:300 m2
*Frente minimo: 10 m
*Retiro frontal: de 5 m segiin
linea de fabrica

*Retiro posterior: 4 m

*COS: 70%

*CUS: 140%

*Altura maxima: 2 pisos
*Tipo de Edificacion:
Unifamiliar

aprobacion o de
observaciones al mismo.

En caso de tener
observaciones se devolvera
los documentos al
Urbanizador para subsanar
las mismas.

En caso de no tener
observaciones, se remitira el
anteproyecto a la Comisién o
Junta de Planificacion para la
aprobacion respectiva.

5. UNA VEZ APROBADO EL
PROYECTO EN LA
COMISION DE
PLANIFICACION, SE
REMITIRA EL PROYECTO
AL TECNICO DE
REGULACION PARA QUE
PROCEDA AL CALCULO DE
LAS TASAS POR
APROBACION DE PLANOS.

6. UNA VEZ PAGADAS LAS
TASAS RESPECTIVAS SE
DEBERA COMPLETAR CON
DOS JUEGOS DE PLANOS
ADICIONALES PARA SU
LEGALIZACION Y
ENTREGA AL
PROYECTISTA O
PROPIETARIO

7.PREVIOA LA
LEGALIZACION DE LOS
JUEGOS DE PLANOS
ADICIONALES SE DEBERA
REVISAR QUE EL
CONTENIDO DE LOS
MISMOS SEAN IDENTICOS
AL PROYECTO
APROBADO.

8. UNA VEZ LEGALIZADO
EL PROYECTO SE
NOTIFICARAALA
JEFATURA DE AVALUOS Y
CATASTROS PARA EL
INGRESO RESPECTIVO.

georeferenciado, plano
urbanistico, caracteristicas
de ocupacion, cuadros de
areas, planos de areas
verdes y comunales. Los
planos deben presentarse en
formato A1 6 AO, en escalas
apropiadas y de uso
cotidiano.

13. Certificado de la
Direccion de Riesgos del
GADCC, de que el terreno no
esta en zona de riesgos.

14. Pago de tasas
municipales

Adicionalmente se debera
adjuntar para la revision la
siguiente documentacion:
15. Certificado emitido por el
MAGAP con relacién a la
vocacion del terreno.

16. Certificado de
interseccion por parte del
Ministerio de Ambiente de
que los terrenos no
corresponden a bosques
protectores, humedales, u
otras zonas protegidas.

2. Alcaldia
3.Se remite a la Comisioén de
Planificacion para su revision
y aprobacién
4. Aprueba la Comision de
Planificacién
5. Pago de

tasas municipales 6. Legaliza
el Director de Planificacion

7. Entrega al
solicitante

08:00 a 13:00 y de 14:00 a

$1.00 papel municipal,
$1.00 derecho de

inspeccion $1.00

certificado de no adeudar
$2,00 certificado de

avaltio catastral

Certificado de regulacion de

acuerdo al frente del terreno

aprobacion del 2xmil del
avallo catastral

4 mes sin contar los tiempos
que se tome el proyectista
para la elaboracién de todos
los estudios urbanisticos y de
ingenierias complementarios

Ciudadania en general

Direccién de Planificacion

Calle Sucre 01-02 y Daniel
Ojeda Esquina - (07)
2687663 Ext. 110

Oficinas de la Direccion de
Planificacion
Telf. 072687663 Ext. 110

No

hitp:/fwww. qob.ec/| http:

gob.ec/

100 %
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Tipo de beneficiarios o usuarios

Direccién y teléfono de la

Tipos de canales disponibles de
atencion

Como acceder al servicio Requisitos para la obtencién e sanvicin S e donca S Niimero de Niimero de
o - o - (Eodmipdidzbdt) delservicio Procedimiento interno que | Horario de atencion al publico Ti timado d (Describir si es Oficinas offece dl senvidio. Detallarsi s por ventanila, |  Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por % dar sl d
No. Denominacién del servicio escripsiontieiic i fforocesclquetichesesti oo ol [[lBedeverdiatar os Tequisitos Sigue elservicio | (Detallar fosdiayde bssr.a) Costo et D e | oomeial? seea s el ofrecen el sevicio Tt || RS, (Si/No) formulario do servicios intermat (on line) o o ol sobre el uso del servicio
S 2830y P"”a,a,") =nconee [pmaueiex 8: & : "‘Lﬁ 2 ) ¥ horarios) personas juridicas, ONG, pagina de inicio del sitioweb | correo electrénico, chat en ul (’"" "“f) ° acumulativo
SERco LA DPC S BEEA D Personal Médico) y/o descripcién manual) linea, contact center, call mensia
center, teléfono institucion)
1. Solicitud en papel valorado
Municipal dirigida al Director
de Planificacion, pidiendo la
aprobacion del proyecto
presentado y el ingreso al
catastro
2. Copia Xerox de la cédula
de identidad y certificado de
votacion del propietario
3. Copia Xerox de la cédula
de identidad y certificado de
votacion del profesional
4. Copia Xerox de las
0 escrituras. i .
Eymoressio o odin |5 Catiaso s s |12 sl sroacn
¢ v Catastral : o
debe ingresar la S(?I\cliu('i PO | 6 Certificado de no adeudar Director de Planificacion. .
Prniicacon, dests aqu se. |2 Muniolo 5 e ramit a Tecnioo de S daveehi g
Cuando por cualquier motivo |despacha al Técnico de 7. Copia Xerox del pago del | 005 y Catastros para su inspeccion 1.00
exista una diferencia de area |Avaltios y Catastros para que g“mfg:&:f;z‘id” revision y aprobacion. certificado de no adeudar
ylo linderos de una propiedad | revise los datos de la ¥ " 4. Se emite informe de $2,00 certificado de
ACTUALIZACION DE entre los datos que constan |georeferencia, dreas, lindsros ::srscTnes:gildiZ'ag:‘lgldandn 9| inderos y cabida por parte avallio catastral Bn:?nmpi's‘aqsusellgg:r?; o Calle Sucre 01-02 y Daniel | Oficinas de la Direccion de
10 LINDEROS Y/O INGRESO A :I" I‘: :%g;:’é:dyrlgss;eales' © ;;ﬂgfdaon:jﬁ'éﬂaé::izw de Municipio por la informacion g?)‘rl:jmco de Regulaciony | 08:00a 13‘10790{)(’9 14002 depen‘g:zirgggzg)g:(calgﬁal proyectista para realizar las |Ciudadania en general Direccion de Planificacion Ojeda Esquina - (07) Planificacion No hitp: gob.ec/ | http: gob. 30 164 100 %
CATASTRO encuentra catastrada, se Avallios, se elabora el ﬁilj‘eer\é:ma;:ar::’,\‘d::aﬁgmo' 5. Se emite resolucién de y si es urbano o rural w"ecmo';ilssﬁr" caso de 2687663 Ext. 111 Telf. 072687683 Ext. 111
debe solicitar la actualizacion |informe de éreas y cabida por|q" o niﬁga o hstoriedo del | diferencias o excedentes por $1.00 derecho de
de linderos y cabida y su parte del Técnico de p;edio desde hace 15 afios parte del Director de ingreso a catastro X
respectivo ingreso a catastro. cRoer?glla:‘::rg‘ (E‘)ﬁr:crgrlér:ano atrés (Registro de la Planificacion. 7.Pagode gggvi(;?rocg:tég(i::ggdH\storlado
el cual el Di Propiedad) T .
Raeolucon o Gieroncia do [10: Plancs fmados porel |55 BLACERRE . 20me
area o excedente, seglin sea propietario y el profesional, 9. Entrega al
Jpaivy g los planos contendran: solicitante
. Coordenadas, Cuadro de
Areas, Cuadro de Linderos
con medidas parciales y
totales, Ubicacién, Planos en
Formato A1 (1 copia),
Formato A3 (6 copias)
11. Archivo Digital de los
planos
12. Un derecho de ingreso a
catastro
13. Pago de tasas
municipales
14. Una carpeta color verde
1. Solicitud en papel valorado
g/leunlclp_avl dlrlglda al Director 1.la so\i_(:j(ud dela !
Cuando el propietario de un | El nteresado con todala |2, Copia Xerox de la cédula | Sortiecion oga al Director
inmueble requiere hacer la  |documentacion de respaldo  |de identidad y certificado de ~[5°, 31 £o#C'™ $1.00 papel municipal,
venta o hipoteca de su debe ingresar la solicitud por |votacién del propietario g @ - -00 pap: pal,
propiedad, necesita obtener | Secretaria de la Direccion de |3. Copia Xerox de las ggzii::rrgflggﬁlcargioqon?/e \nspeci:é.go derecho d3591 00 Calle Sucre 01-02 y Daniel Oficinas de la Direccion de
1" 2528,28%3’\? Deno :;'eggsgcagf ;%Tg:smr :I:sn'gzﬁ:gﬁgii?:ozqeu' e isggﬁ;ralsédo de no adeudar |CONtrol para que elabore el 08:002 13‘1%0_03/0(15 14002 | ceriificado de no adeudar 1 dia Ciudadania en general Direccién de Planificacion Ojeda Esquina - (07) Planificacién No hitp://www. gob.ec/ | http: gob. 44 216 100 %
Regulado‘;o‘de Reg‘Llacién y Control Urbano ai Municipio certificado de conformidad : $1.00 papel 2687663 Ext. 112 Telf. 072687663 Ext. 112
Ordenamiento urbano, linea | fin de que elabore el 5. Copia Xerox del pago del | ©O" & Plan Reguader valorade para certiicado de
de fabrica, zona de riesgos, | certificado de afectacion o no |impuesto predial Director de Planifcacin - afectacion
etc. de la propiedad. 6. Papel valorado para 5. Entre |
: | X ga al
certificado de afectacion. solicitante
7. Derecho de inspeccion
1. Solicitud en papel valorado
Municipal dirigida al Director
de Planificacion.
2. Copia Xerox de la cédula 1. La solicitud de la
El interesado con toda la de identidad y certificado de |certificacion llega al Director
Para obtener los Permisos de | documentacion de respaldo | votacion del propietario de Planificacion. $1.00 papel municipal,
Funcionamiento para debe ingresar la solicitud por |3. Copia Xerox de las 3.Se remite al Técnico de ) $p1 80 derechg de
CERTIFICADO DE o, oo s | Pranmcen, doots s se. |8 Cops del RUC del ooy ara acs olsors el | 08:00a 1300y de 14:00a [NSpeccion $1.00 Salle Suore 01-02 y Daniel | Oficifas de la Direccion de
12 FACTIBILIDAD DE USO DEL | ' . Py iy " - proe . certificado de no adeudar 2 dias Ciudadania en general Direccién de Planificacion Ojeda Esquina - (07) Planificacion No http: gob.ec/ | http: gob.ec/ 2 16 100 %
75 ap e TS
certificado de Factibilidad de |a fin de que elabore el al Municipio 4. Legaliza valorado para certificado do
Uso de Suelo certificado de factibilidad o no |6. Copia Xerox del pago del |Director de Planificacion
de uso de suelo. impuesto predial 5. Entrega al
7. Papel valorado para solicitante
certificado de Factibilidad
8. Derecho de inspeccion
1. La solicitud de la
titularizacion llega al Alcalde.
2. Pasa por Secretaria
3.Se remite a las diferentes
dependencias para que
emitan los informes
correspondientes.
4.Conla
documentacién indicada el
sefior Alcalde, dispondra al
Director de Planificacion y
Director Financiero para que
presenten los informes
pertinentes a la misma
1. Solcitud en papel valorado | 2Ui0102.
g::t'g'rf’a' dirigida Alcalde del | by iGeacion, realizara la
. 2. Copia Xerox de la cédula | "SPeccion al sitio
Gocumntacon de rocpaldo | denidad y certfcado do. LSRR o,
N debe ingresar la solicitud por [3°EC %0 9 DOSPHNINO- | estricta responsabilidad el
quellas personas que se | Secretaria General del Paroqui informe técnico
reseninenposesn [ oo ot | omacknsunarade | *Tepedne, ol mismo 1 10 o s,
ubicada en el area urbana de |de Plaificacion, Direccion de |95 1e5tigos vecinos del obligatoriamente lo siguiente: ifcado d $1-%° ; 1 mes desde la entrega d
TITULARIZACION la ciudad de Cariamangao  |Obras Pablicas, Jefatura de ;ggl’animema otorgada por ef | SUPETTicie, inderos, ubicacin | e o0 400 e 1a00a certificado de no asﬁ' ar ’g%i;jsz:c 3;‘:3:5 e Calle Sucre 01-02 y Daniel ~ |Oficinas de la Direccién de
13 Cabeceras Parroquiales, por |Avalos y Catastros, g rgada por el | ona, determinacion de que g prt oyo g Ciudadania en general Direccion de Planificacion | Ojeda Esquina - (07) Planificacion No http: gob.ec/|ttp: gob.ect 0 0 100 %

ADMINISTRATIVA

mas de 15 afios pueden
solicitar la legalizacion del
terreno a través del tramite
de Titularizacion
Administrativa.

Direccioén Financiera,
Procuraduria Sindica y
Gobierno Parroquial de ser el
caso, a fin de que emitan los
respectivos informes, con los
cuales el Consejo MUnicipal
resuelve la aprobacion o no
de la titularizacion solicitada.

Departamento de
Planificacion.
6. Certificado de no adeudar
al Municipio.
7. Certificado conferido por el
Registrador de la Propiedad.
8. Para personas juridicas
nombramiento del
representante legal y

de i

no existen inconvenientes
legales entre los colindantes,
el tiempo aproximado de
permanencia del peticionario.
En el informe también se
indicara, si en el inmueble
que se solicita la titularizacion
administrativa, el GADCC,
tiene o no

notariado.

ejecutar alguna obra o
proyecto que imposibilite el
reconocimiento de este
derecho.

6. El Informe del Director
Financiero, versara sobre la
situacion del predio con
relacion al catastro, fecha de
registro, el nombre del
contribuyente, el valor
catastral y la ubicacion.

7. Con todos los informes se
aprueba o no la titularizacién
en sesion del Concejo
Cantonal.

8. Se notifica de la resolucion
al peticionario.

certificado del registro de la
propiedad. $0.50
por cada m2 del predio a
legalizarse

habilitantes por parte del
peticionario,

2687663 Ext. 114

Telf. 072687663 Ext. 114
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Direccién y teléfono de la

Tipos de canales disponibles de
atencion

) - - » Tipo de beneficiarios o usuarios a 4
. » o » (cs‘;"‘;:sﬁf: e ;Ietsglrl;lgg Reqmsm;sef:frvliaclgbm"f'_m Procedimiento interno que | Horario de atencién al publico Ti timado de resp (nemmn-‘:f':emm Oficinas y °""'L“«£§Zf;‘e",‘3'.‘5'§ aue (Detallarzlmesse;::'a\lr:entznllla, Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por 4 pos/u d.e. o o el d
hes Bl ind 9l i escripsiontieiic i fforocesclquetichesesti oo ol [[lBedeverdiatar os Tequisitos sigue el servicio (Detlzeicsdias de itemana Cast (Horas, Dias, Semanas) | en general, personas naturales, ofrecen el servicio (link para direccionarala | oficina, brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios internet (on line) o o ol sobre el uso del servicio
S 2830y P"”a,a,") =0con £ ““9?‘8: & : "‘Lﬁ 2 ) ¥ horarios) personas juridicas, ONG, pagina de inicio del sitioweb | correo electrénico, chat en ul (’"" "“f) ° acumulativo
SERco LA DPC S BEEA D Personal Médico) y/o descripcién manual) linea, contact center, call 0 mensia
center, teléfono institucion
1. Solicitud en papel valorado - .
Elinteresado contodala  |Municipal dirigida al Director | - '-ads"‘!c"“f’b‘l’e' pﬁ’m's"“’e
documentacién de respaldo  |de Planificacion. “Df; ct?::lr?epF‘;'\ ar‘\?F?c afi%f‘ al
Cuando el propietario de una |debe ingresar la solicitud por 2. Copia Xerox de la cédula |5 5o0r °° 'S8T IEaCon: $1.00 papel municipal
edificacion en proceso de | Secretaria de la Direccion de |de identidad y certificado de |4 P reta -00 pap: pal,
construccion requiere hacer | Planificacion, desde aqui se | votacin del propietario ?iilzngfsgsggmwnie certificado de no1£i0eudar Calle Sucre 01-02y Daniel | Oficinas de la Direccion de
14 EESHE’S DE USO DE ViA :zﬂr:il:c:gﬁ z’r:ggam?adr: gzsgﬁ:gzr?ly-rgg:ﬁ; ?Jerbano gl ﬁi::gﬁ:go de no adeudar Control para que elabore el 06:002 13'1[2,003/0(15 14:00a $1.00 1 hora Ciudadania en general Direccién de Planificacion Ojeda Esquina - (07) Planificaciéon No http:/fwww. gob. http: .gob. 26 100 %
materiales de construccion afin de que elabore el 4. Copia Xerox del pago del permiso y c_a\cule la tasa derecho de inspeccién 2687663 Ext. 115 Telf. 072687663 Ext. 115
d ¢ ¢ X correspondiente. $4.00 por cada mes de uso
puede solicitar el permiso de |permiso y calcule el costo por |impuesto predial Vosaliza d6 1a vih adtlc
uso de via publica concepto de pago de la tasa |5. Papel valorado para Director de Pla n?ﬁ T on P
municipal por uso de lavia |permiso de uso de via 5. Entrega al
publica. 6. Derecho de inspeccion | oo
Las edificaciones que
contengan dos o méas
unidades de vivienda,
oficinas o locales diversos, y
las casas aisladas o 1. Copia Xerox de la cédula
adosadas en que existan de identidad y certificado de
espacios comunes del votacion del propietario
terreno, podrén pertenecer a 2. Copia Xerox de la cédula
distintos propietarios y de identidad y certificado de
constituir una propiedad votacion de los profesionales
separada en base a lo que responsables de los
determina la Ley de diferentes proyectos.
Propiedad Horizontal. 3. Copia Xerox de las
En las propiedades que se escrituras debidamente
constituyan de esa manera, inscritas en el Registro de la | 1. La solicitud del permiso de
cada propietario sera duefio Propiedad. uso de via publica llega al
exclusivo de su piso, 4. Certificado de Regulacién | Director de Planificacion.
departamento, oficina, local o Urbana (Linea de fabrica) 2. Pasa por Secretaria
casa y copropietarios de los 5. Fotos del Edificio y de su  |3. Una vez entregada la
bienes constituidos para el entorno documentacion antes
uso comun, 6. Copia Xerox del pago del  |indicada desde aqui se
Se consideran bienes impuesto predial despacha al Técnico de
comunes los necesarios para | El interesado con toda la 7. Certificado del Avalud Regulacion y Control Urbano
la existencia, seguridad y | documentacion de respaldo | Catastral. afin de que elabore el
conservacion de los edificios |debe ingresar la solicitud por |8. Certificado de no adeudar |informe técnico respectivo y $0.50 papel municipal,
y los que permitan a todos y | Secretaria de la Direccion de |al Municipio calcule el costo por concepto 1.00
cada uno de los propietarios | Planificacion, desde aqui se  |9. Planos de la edificacion  |de pago de la tasa municipal certificado de no adeudar
el uso de la parte queles  |despacha al Técnico de aprobados por el GADCC | por declaratoria de propiedad $1.00
corresponde, tales como: el |Regulacion y Control Urbano |10. Proyecto de horizontal. derecho de inspeccion 15 dias desde Ia entrega de
APROBACION DE terreno, los cimientos, los afin de que elabore el fraccionamiento en propiedad 4. Con el informe técnico se 08:00 a 13:00 y de 14:00 a $2,00 certificado de todos los document%s Calle Sucre 01-02 y Daniel Oficinas de la Direccion de
15 DECLARATORIAS DE muros, las paredes informe técnico resp y  |horizontal individuali 4 a la revision por g pn A avalo catastral ot o %l | Ciudadania en general Direccion de Planificacion | Ojeda Esquina - (07) Planificacion No htp. qob.ec/ | hito aobe 4 100 %
PROPIEDAD HORIZONTAL |soportantes, la estructura, los | calcule el costo por concepto |claramente cada una de las  |parte de la Comision de Cerificado de regulacion de el 2687663 Ext. 116 Telf. 072687663 Ext. 116
entrepisos, la cubierta, la de pago de la tasa municipal |areas a declararse en Planificacién. Después de su acuerdo al frente del terreno peticionario.
habitacién del cuidador, las  |por declaratoria de propiedad |propiedad horizontal con su  |revision si no hay $2.00xm Tasa por
instalaciones generales de | horizontal. Con el informe pecti ificacion de iones se procede a aprobacion del Sxmil del
energia eléctrica, técnico la Comision de colores y linderaciones, su aprobacion, se debe avaluo catastral actualizado.
i ificacion procede o no a |cuadro de areas y alicuotas  |adjuntar dos juegos
alcantarillado, agua potable, |aprobar la declaratoriade | 11. Certificado de existencia |adicionales de planos para su
cuarto de maquinas, cisterna, |propiedad horizontal de los servicios de legalizacion. Planos en
circulaciones horizontales y infraestructura otorgados por |formato At en escala 1:100 6
verticales, terrazas comunes, EMAPAC, EERSSA, CNT. 1:50. En caso de tener
retiros, jardines y otros de 12. Certificado de seguridad | observaciones el proyecto se
caracteristicas similares. otorgado por el Cuerpo de | devolvera al propietario para
Las edificaciones a Bomberos subsanar las mismas.
declararse en propiedad 13. Minuta del proyectode |4, Legaliza Director de
horizontal cumpliran con los pit izontal con su i 6
requisitos de estructura, respectivo Reglamento, 5. Entrega al solicitante
albafileria, instalaciones y cuadro de 4reas, linderos,
servicios colectivos de la alicuotas, etc., de acuerdo a
edificacion, ademas de todos Ley de Propiedad Horizontal.
los pertinentes y contenidos 14. Pago de tasas
en la Ordenanza Municipal municipales por aprobacion
de Omato de declaratoria de propiedad
Se aprobaré la propiedad horizontal
horizontal Gnicamente en 15. Carpeta color azul
aquellas edificaciones que 16. Archivo Digital
estén terminadas
habilitadas al 100%, previo
informe del técnico de
planificacion designado.
1. Solicitud en papel valorado o .
El interesado con toda la Municipal dirigida al Director lb";ac‘:;‘éﬂ‘gg S:I'I;’e"“'s" de
documentacion de respaldo  |de Planificacion. O itada oo =l Director
debe ingresar la solicitud por |2. Copia Xerox de la cédula ge Planmcacié%
1 propietario de una Secretaria de la Direccion de |de identidad y certficado de |75, VG0 $ 1.00 papel municipal,
Vivienda. adificio o tarreno | Planificacién, desde agui se - |votacin del propietario 350 rermite al Téenico do $1.00
" gtéﬁnglﬁ\sgcs) r\F"/BFéALA via|ue desso colocar unavalia aRespalwha al Tgcnicol iueb 3| ’\CAeniﬂcado de no adeudar | et TR ciony 08:00 21300y de 14:00a |CeTtficado de no agflé%ar va Ciudad ‘ o e Pl gaeude SEucre 01-0(20;; )Daniel glﬂc\rf\as de la Direccion de N » 00t
eses . egulacion y Control Urbano |al Municipio - Py : . ia iudadania en general ireccin de Planificacion jeda Esquina - anificacion o hitpJwwn qob.ed/|http gob.ec %
PUBLICA publclaria on sy ‘;’:{‘r’r"‘e::d' a in de que elabore el 4. Copia Xerox del pago del gg{'x{l‘g"ff’cﬁag‘:fjf{’;’: el derecho de inspeccion 2687663 Ext. 116 Telf. 072687663 Ext. 116
respective permiso y calcule el costo por |impuesto predial Eartospondionte $0.35 SMV por cada m2 de
- concepto de pago de la tasa 5. Papel valorado para s Logaliza valla al afio
municipal por permiso de | permiso de colocacion de ' ; 2
colocacién de vallas valla publicitaria. Director de;g:“‘f:::'a"l"
publicitarias. 6. Derecho de inspeccion [ (o
1. Solicitud en papel valorado
El interesado con toda la Municipal dirigida al Director ;alfc:g‘éﬂtsg S::Igermlso de
documentacion de respaldo  |de Planificacién. s oo ol Director
debe ingresar la solicitud por |2. Copia Xerox de la cédula g o Planiioad o?\
El propietaro do una Pinincacon, desd qut ss” |vetacon dol roprtars. - |2 Pasa por Secrearia §1.00 papel mypice!
PERMISO PARA V“"egdav ed'“f"’ 0 'e"e“"" despacha al Técnico de 3. Certificado de no adeudar %.se .’e";“es' Tef"'."." do 08008 13:00 y de 1400 |certficado de no adeudar Calle Sucre 01-02 y Daniel | Oficinas de la Direccion de
17 COLOCACION DE VALLAS q“; e;e" colocar una ;j Z Regulacién y Control Urbano |al Municipio CeCT'Cf e Regul af'g" y , 00a -17'0V0 e 14:00a $1.00 1 dia Ciudadania en general Direccién de Planificacion | Ojeda Esquina - (07) Planificacion No http: gob.ec | htp: qob. 0 100 %
PUBLICITARIAS publicitaria_en su propiedad, |, 1 4e que elabore el 4. Copia Xerox del pago del | ONtr! para que elabore ¢l i derecho de inspeccion 2687663 Ext. 116 Telf. 072687663 Ext. 116

debera solicitar el permiso
respectivo.

permiso y calcule el costo por
concepto de pago de la tasa
municipal por permiso de
colocacién de vallas
publicitarias.

impuesto predial
5. Papel valorado para
permiso de colocacion de
valla publicitaria.

6. Derecho de inspeccion

permiso y calcule la tasa
correspondiente.
4. Legaliza
Director de Planificacion
5. Entrega al
solicitante

$0.35 SMV por cada m2 de
valla al afio

AVALUOS Y CATASTROS
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No.

Denominacién del servicio

Descripcién del servicio

Como acceder al servicio
(Se describe el detalle del
proceso que debe seguir la o el
ciudadano para |a obtencion del
servicio).

Requisitos para la obtencién
del servicio
(Se deber listar los requisitos
que exige la obtencion del
servicio y donde se obtienen)

Procedimiento interno que
sigue el servicio

Horario de atencién al publico
(Detallar los dias de la semana
y horarios)

Costo

criad

Tipo de beneficiarios o usuarios
del servicio

(Horas, Dias, Semanas)

(Describir si es

Oficinas y

en general, personas naturales,
personas juridicas, ONG,
Personal Médico)

ofrecen el servicio

Direccién y teléfono de la

oficinay dependencia que

ofrece el servicio
(link para direccionar a la

pagina de inicio del sitio web

y/0 descripcion manual)

Tipos de canales disponibles de
atencion

presencial:
(Detallar si es por ventanilla,
oficina, brigada, pagina web,
correo electrénico, chat en
linea, contact center, call
center, teléfono institucién)

Servicio Automatizado
(Si/No)

Link para descargar el
formulario de servicios

Link para el servicio por
internet (on line)

Nuamero de

Namero de

oo dl o
dltimo periodo
(mensual)

el

acumulativo

al servicio

de
sobre el uso del servicio

CERTIFICADOS DE
AVALUO CATASTRAL
URBANO Y RURAL

Toda persona natural o
juridica que desee un
cerfificado de avaluo catastral
de su propiedad para tramite
de fitularizacion, compra-
venta, remate , aclaratoria
de inderos, doncacion,
tramite judicial, bancario etc.
debera previamente comprar
la hoja valorada en las
venanillas de recaudacion.

1. INFORMACION AL
USUARIO

2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS. EL
SOLICITANTES DEBE
INDICAR EL TRAMITE A
REALIZAR PARA EMITIR
LA CERTIFICACION DE
AVALUOS Y CATASTROS.
3.51 LA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA
INMEDIAAMENTE SE
REALIZA EL TRAMITE.

4. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO: 5. SE
SOLICITA INFORMACION
PARA LLENAR LA
CERTIFICACION 6.- SE
LLENA LA INORMACION
CATASTAL EN EL
FORMULARIO DE
CERTIFICACION DE
AVALUO CATASTRAL,
ESPECIFICANDO
CLARAMENTE EL OBJETO
DEL MISMO.

7. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO.

8. ENTREGA DEL
DOCUMENTO AL USUARIO.

NOTA: Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue
antes de los 15 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prorroga)

Retirar la comunicacién con
la respuesta a la solicitud
segun el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).

1. Comprar la Especie
Valorada en Ventanilla 1
Oficina de Recaudacion

2. Copia Xerox de la cédula
de identidad y certificado de
votacion del propietario

3. Certificado de no adeudar
al municipio

1. La documentacion
requerida permite la
verificacion de los datos en
el sistema catastral AME o
SI

2. Emision del Certificado de
Avaluo Catrastral.

3. Legaliza el Jefe de
Avaluos y Catastros

4
Entrega inmediata al
solicitante

08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00

$ 2.00 papel Certificado de
Avaluo Catastral, ~ $1.00
Certificado de No Adeudar

10 a 20 minutos

Ciudadania en general person

Jefatura de Avaluos y
Catastros

Oficinas de la Jefatura de
Avaluos y Catastros

Telf. 072687663 Ext.
106

NO

qgol

qgol

785

100 %

CERTIFICADO DE NO
TENER BIENES

Toda persona natural o
juridica que desee un
Certificado de no poseer
bienes, es decir si un bien
se halla o no castratado en
la jurisdiccion del canton
Calvas. debera previamente
comprar la hoja valorada
en las ventanillas de
recaudacion para proceder
con el tramite
correspondiente.

1. INFORMACION AL
USUARIO

2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS. EL
SOLICITANTES DEBE
INDICAR EL TRAMITE A
REALIZAR PARA EMITIR
LA CERTIFICACION DE
AVALUOS Y CATASTROS
DE NO POSEER BIENES.
3.8ILA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA
INMEDIAAMENTE SE
REALIZA EL TRAMITE.

4. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO: 5. SE
SOLICITA INFORMACION
PARA LLENAR LA
CERTIFICACION 6.- SE
LLENA LA INORMACION
CATASTAL EN EL
FORMULARIO DE
CERTIFICACION DE
AVALUO CATASTRAL,
ESPECIFICANDO
CLARAMENTE EL OBJETO
DEL MISMO.

7. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO.

8. ENTREGA DEL
DOCUMENTO AL USUARIO.

NOTA: Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue
antes de los 15 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)

Retirar la comunicacién con
Ia respuesta a la solicitud
segun el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).

1. Comprar la Especie
Valorada en Ventanilla 1
Oficina de Recaudacion

2. Copia Xerox de la cédula
de identidad y certificado de
votacion del propietario

3. Certificado de no adeudar
al municipio

1. La documentacion
requerida permite la
verificacion de los datos en
el sistema catastral AME o
Sl

2. Emision del Certificado de
Avaluo Catrastral.

3. Legaliza el Jefe de
Avaluos y Catrastros

4.
Entrega inmediata al
solicitante

08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00

$2.00 papel Certificado de
Avaluo Catastral, ~ $1.00
Certificado de No Adeudar

10 a 20 minutos.

Ciudadania en general persor|

Jefatura de Avaluos y
Catastros

http:/A

Oficinas de la Jefatura de
Avaluos y Catastros
Telf. 072687663 Ext.

NO

http:

qgol

qgol
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No.

Denominacién del servicio

Descripcién del servicio

Como acceder al servicio
(Se describe el detalle del
proceso que debe seguir la o el
ciudadano para |a obtencion del
servicio).

Requisitos para la obtencién
del servicio
(Se deber listar los requisitos
que exige la obtencion del
servicio y donde se obtienen)

Procedimiento interno que
sigue el servicio

Horario de atencién al publico
(Detallar los dias de la semana
y horarios)

Costo

criad

Tipo de beneficiarios o usuarios
del servicio

(Horas, Dias, Semanas)

(Describir si es

Oficinas y

en general, personas naturales,
personas juridicas, ONG,
Personal Médico)

ofrecen el servicio

Direccién y teléfono de la

oficinay dependencia que

ofrece el servicio
(link para direccionar a la

pagina de inicio del sitio web

y/0 descripcion manual)

Tipos de canales disponibles de
atencion

presencial:
(Detallar si es por ventanilla,
oficina, brigada, pagina web,
correo electrénico, chat en
linea, contact center, call
center, teléfono institucién)

Servicio Automatizado
(Si/No)

Link para descargar el
formulario de servicios

Link para el servicio por

internet (on line)

Nuamero de

Namero de

oo dl o
dltimo periodo
(mensual)

el

al servicio
acumulativo

de
sobre el uso del servicio

CERTIFICADO DE
LINDEROS

Toda persona natural o
juridica que desee un
Cerfificado de Linderos, tramite
que solicita el usuario para
realizar aclaratorias de linderos
y cabida, titularizacion, compra
venta de un bien, tramite
bancario , tramite de
actualizacion del registro de la
propiedad, debera
previamente comprar la hoja
valorada en las ventanillas de
recaudacion y adjuntar la
documentacion pertinente para
dicho tramite.

1. INFORMACION AL
USUARIO

2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS. EL
SOLICITANTES DEBE
INDICAR EL TRAMITE A
REALIZAR PARA EMITIR
EL CERTIFICADO DE
LINDEROS. EN ESE CASO
EL USUARIO ESPICIFICA
PARA QUE ES EL
TRAMITE, COMPRA
VENTA, ACLARATORIA DE
CABIDA Y LINDEROS,
TITULARIZACION,
DONACION, TRAMITE
BANCARIO ETC. DE
BIENES INMUEBLES .

3.5 LA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA
INMEDIAAMENTE SE
REALIZA EL TRAMITE.

4. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO: 5. SE REVISA
LA ESCRITURA Y SE
LLENA EL FORMULARIO
DE DATOS 6.- LUEGO SE
ENVIA AL TECNICO DE
AVALUOS Y CATASTROS
PARA QUE LLENE EL
CERTIFICADO DE
LINDEROS EL MISMO QUE
VERIFICA TODA LA
INFORMACION EN LAS
FICHAS CATASTRALES Y
EN EL SISTEMA AME 7. EL
TECNICO EMITE LA
CERTIFICACION
ESPECIFICANDO
CLARAMENTE EL OBJETO
DEL MISMO A LA JEFE DE
AVALUOS Y CATASTROS .
8. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO POR EL
TECNICO Y POR LA JEFE
DE AVALUOS Y
CATASTROS.

9. ENTREGA DEL
DOCUMENTO AL USUARIO.

NOTA: Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue
antes de los 15 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)

Retirar la comunicacién con
la respuesta a la solicitud
segun el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).

1. Comprar la Especie
Valorada en Ventanilla 1
Oficina de Recaudacion
Certificado de Linderos,
Certificado de no afectacion
2. El certificado de No
Afectaion debe llenarse en el
Dapartamento de
Planificacion 3. Copia Xerox
de la cédula de identidad y
certificado de votacion del
propietario

3. Certificado de no adeudar
al municipio.

4. Escritura del propietario.
5. Certificado de Linderos

1. La documentacion
requerida permite la
verificacion de los datos en
el sistema catastral AME

2. Emision del Certificado de
Linderos.

3. Legaliza el Tecnico y Jefe
de Avaluos y Catrastros

4. Entrega
inmediata al solicitante

08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00

$1.00 Papel para Certificado
de Lindeos,  $1.00 Papel
paraCertificado de No

deudar, $1.00
Papel para Certificado de No
afectacion

30 a 45 minutos

Ciudadania en general persor|

Jefatura de Avaluos y
Catastros

http://ww

Oficinas de la Jefatura de
Avaluos y Catastros

Telf. 072687663 Ext.
106

NO

http://www.

http:

qgol

24

100 %

TRASPASOS Y COMPRA
VENTA DE PREDIOS
URBANOS

Toda persona natural o
juridica que desee realizar
un Traspaso de dominio y/
o compra venta de predios
urbanos, debera
previamente comprar las
especies valoradas en las
ventanillas de recaudacion
y adjuntar la
documentacion pertinente
para dicho tramite.

1. INFORMACION AL
USUARIO

2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS. EL
SOLICITANTES DEBE
INDICAR EL TRAMITE A
REALIZAR PARA EMITIR
EL TRASPASO Y COMPRA
- VENTA DE PREDIOS
URBANOS. i
3.SI LA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA
INMEDIAAMENTE SE
REALIZA EL TRAMITE.

4. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO: 5. SE REVISA
EL AVISO DEL NOTARIO
CON LAS RESPECTIVAS
ESPECIES VALORADAS
PARA REALIZAR EL
TRAMITE 6. SE REVISA LA
ESCRITURA
DEBIDAMENTE INSCRITA
CON SUS DOCUEMNTOS
HABILITANTES CEDULAS
DE LOS VENDEDORES Y
COMPRADORES 7. SE
PROCEDE A LLENAR LA
HOJA DE RUTA DE DATOS
8. SE ENTREGA AL
TECNICO LA HOJA DE
DATOS CON LOS
DOCUEMENTOS
HABILITANTES PARA
LLENAR EL FORMULARIO
DE COMPRA VENTA DEL
BIEN 9. EL TECNICO
VERIFICA LA
INFORMACION EN LAS
FICHAS CATASTRALES Y
EN EL SISTEMA AME
PARA QUE LLENE EL
CERTIFICADO DE COMPRA
VENTA 10. EL TECNICO
EMITE LA CERTIFICACION
ESPECIFICANDO
CLARAMENTE EL OBJETO
DEL MISMO
DEBIDAMENTE
LEGALIZADO. 11. REMITE
EL CERTIFICADO DE
COMPRA VENTA A LA JEFE
DE AVALUOS Y
CATASTROS

12, LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO POR LA
JEFE DE AVALUOS Y
CATASTROS.

13. ENTREGA DEL
DOCUMENTO AL USUARIO.

NOTA: Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue
antes de los 15 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)

Retirar la comunicacién con
la respuesta a la solicitud
segun el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).

1. Comprar la Especie
Valorada en Ventanilla 1
Oficina de Recaudacién,
Certificado de Linderos,
Certificado de No Afectacion
y Certificados de No
Adeudar.
2. El certificado de No
Afectaion debe llenarse en el
Dapartamento de
Planificacion

3. Copia
Xerox de la cédula de

1.la

identidad y e
votacion del propietario y
vendedor

3. Certificado de no adeudar
al municipio estos deben
llenarse en la Jefatura de
Rentas Municipales.

4. Escritura del propietario.
5. Certificado de linderos del
bien inmueble a comprar o
vender.

6. Liquidacion y
Emisién del Impuesto de
Alcabala y Plusvalia
Ventanilla 3 Avallios
9. Pago de Impuestos en
Ventanilla 1 Recaudacién

requerida permite la
verificacion de los datos en
el sistema catastral AME

2. Emision del Certificado de
Linderos.

3. Legaliza el Tecnico y Jefe
de Avaluos y Catrastros

4. Entrega
inmediata al solicitante

08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00

$1.00 Papel para Certificado
de Lindeos,  $1.00 Papel
paraCertificado de No
Adeudar, $1.00
Papel para Certificado de No
afectacion

1 hora

Ciudadania en general persor|

Jefatura de Avaluos y
Catastros

http://wwi

Oficinas de la Jefatura de
Avaluos y Catastros

Telf. 072687663 Ext.
106

NO

hitp:

gol

30
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No.

Denominacién del servicio

Descripcién del servicio

Como acceder al servicio
(Se describe el detalle del
proceso que debe seguir la o el
ciudadano para |a obtencion del
servicio).

Requisitos para la obtencién
del servicio
(Se deber listar los requisitos
que exige la obtencion del
servicio y donde se obtienen)

Procedimiento interno que
sigue el servicio

Horario de atencién al publico
(Detallar los dias de la semana
y horarios)

Costo

criad

Tipo de beneficiarios o usuarios
del servicio

(Horas, Dias, Semanas)

(Describir si es

Oficinas y

en general, personas naturales,
personas juridicas, ONG,
Personal Médico)

ofrecen el servicio

Direccién y teléfono de la
oficinay dependencia que
ofrece el servicio
(link para direccionar a la
pagina de inicio del sitio wel
y/0 descripcion manual)

b

Tipos de canales disponibles de
atencion

presencial:
(Detallar si es por ventanilla,
oficina, brigada, pagina web,
correo electrénico, chat en
linea, contact center, call
center, teléfono institucién)

Servicio Automatizado
(Si/No)

Link para descargar el
formulario de servicios

Link para el servicio por
internet (on line)

Nuamero de

Namero de

oo dl o
dltimo periodo
(mensual)

el

al servicio
acumulativo

de
sobre el uso del servicio

TRASPASOS Y COMPRA
VENTA DE PREDIOS
RURALES

Toda persona natural o
juridica que desee realizar
un traspaso de dominio y/
0 compra - venta de
predios rurales, deberé
previamente comprar las
especies valoradas en las
ventanillas de recaudacion
y adjuntar la
documentacion pertinente
para dicho tramite.

1. INFORMACION AL
USUARIO

2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS. EL
SOLICITANTES DEBE
INDICAR EL TRAMITE A
REALIZAR PARA EMITIR
EL TRASPASO Y COMPRA
- VENTA DE PREDIOS
RURALES. )
3.5 LA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA
INMEDIAAMENTE SE
REALIZA EL TRAMITE.

4. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO:

5. SE

REVISA EL AVISO DEL
NOTARIO CON LAS
RESPECTIVAS ESPECIES
VALORADAS PARA
REALIZAR EL TRAMITE

6. SE REVISA LA
ESCRITURA
DEBIDAMENTE INSCRITA
CON SUS DOCUMENTOS
HABILITANTES CEDULAS
DE LOS VENDEDORES Y
COMPRADORES

7. SE PROCEDE A
VERIFIAR LA
INFORMACION EN EL
SISTEMA DEL SINAT

8. SE
LLENA EL CERTIFICADO
DE COMPRA VENTA
RURAL

9. REMITE EL
CERTIFICADO DE
COMPRA VENTA A LA JEFE
DE AVALUOS Y
CATASTROS

10. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO POR LA
JEFE DE AVALUOS Y
CATASTROS.

11. ENTREGA DEL
DOCUMENTO AL USUARIO.

NOTA: Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue
antes de los 15 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prorroga)

Retirar la comunicacion con
la respuesta a la solicitud
segun el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).

1. Comprar la Especie
Valorada en Ventanilla 1
Oficina de Recaudacion,
Certificado de Avaluo
Catastral, y Certificados de
No Adeudar.

2. Minuta de Compra - Venta
Notarios de la localidad ,
Provincia, o Pais

3. Copia Xerox de la
cédula de identidad y
certificado de votacion del
propietario y vendedor
3. Certificado de no adeudar
al municipio estos deben
llenarse en la Jefatura de
Rentas Municipales.
4. Escritura del propietario.
5.Liquidacion y Emision del
Impuesto de Alcabala y
Plusvalia Ventanilla 3
Avaltos
9.- Pago de Impuestos en
Ventanilla 1 Recaudacion

1. La documentacion
requerida permite la
verificacion de los datos en
el sistema catastral SINAT
2. Emision del Certificado de
Linderos.

3. Legaliza el Jefe de
Avaluos y Catrastros

4
Entrega inmediata al
solicitante

08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00

$ 2.00 Papel para Certificado
de Avaluo Catastral, ~ $1.00
Papel para Certificado de No
Adeudar,

20 a 30 Miniutos

Ciudadania en general persor|

Jefatura de Avaluos y
Catastros

http://wwn i gol

Oficinas de la Jefatura de
Avaluos y Catastros

Telf. 072687663 Ext.
106

NO

http://

w.

http:/A i gol

35

149

100 %

INGRESOS DE PREDIOS
URBANOS

Toda persona natural o
juridica que desee realizar un
Ingreso de predios urbanos,
con levantamiento
planimetrico realizado por
profesionales Ingenieros
Civiles, Arquitectos, mismos
que permiten actualizar datos
como cedula, escritura,
duefios anteiores, medidas
de terreno, construciones
con datos georeferenciados
deberé previamente comprar
las especies valoradas en
las venanillas de recaudacion
y adjuntar la documentacion
pertinente para dicho tramite.

1. INFORMACION AL
USUARIO

2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS. EL
SOLICITANTES DEBE
INDICAR EL TRAMITE A
REALIZAR INGRESO A
CATASTRO DE PREDIOS
URBANOS.

3.8ILA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA
INMEDIAAMENTE SE
REALIZA EL TRAMITE.

4. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO: 5. SE REVISA
LA PLANIMETRIA CON SUS
RESPECTIVOS VISTOS
BUENOS DE APROBACION
POR EL DEPARTAMENTO
DE PLANIFICACION . 6. SE
REVISA LA ESCRITURA
DEBIDAMENTE INSCRITA
CON SUS DOCUMENTOS
HABILITANTES CEDULAS
DE LOS DUENOS ETC.7.
SE PROCEDE A INGRESAR
LA INFORMACION EN
SISTEMA AME PARA QUE
LOS DATOS SE
ACTUALICEN. 9. SE
IMPRIME LA NUEVA FICHA
CATASTRAL CON LOS
DATOS ACTUALIZADOS
DEL NUEVO DUENO Y SE
ARCHIVA EN LAS FICHAS
CATASTRALES FISICAS10.
SE REMITE MEDIANTE
OFICIO A LA JEFATURA
DE RENTAS PARA QUE SE
EMITALOS TITULOS Y
PUEDA PAGAR LOS
IMPUESTOS

10. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO POR LA
JEFE DE AVALUOS Y
CATASTROS.

NOTA: Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue
antes de los 15 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)

Retirar la comunicacién con
la respuesta a la solicitud
seglin el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).

1.- Peticion en especie Valorada
Ventanilla 1 Recaudacion

2.- Escritura del peticionario

3.- Derecho de Ingreso al
Catastro Ventanilla 2 Rentas

4.- Presentar documentacion en
Ventanilla 3 Avaltios

5.- Inspeccion del predio
Ventanilla 3 Avaltos

6.- Elaboracion de Ficha de
Avaltio Ventanilla 3 Avalios

7.- Liquidacion y Emision del
Impuesto Predial Ventanilla 3
Avallios

8.- Pago del Impuesto ventanilla
1 Recaudacion

1. La documentacion
requerida permite la
verificacion de los datos en
el sistema catastral AME

2. Emision de la Ficha
Catastal.

3. Legaliza el Jefe de
Avaluos y Catrastros

Archivo de las Fichas
Catastrasles Urbanas

08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00

$ 0.50 Papel para Solicitud
de ingreso a Catastro,

$1.00 Papel para Certificado
de No Adeudar, $1.00
Papel para el Ingreso a
Catastro,  $1.00 Papel
para el derecho de
inspeccion

20 a 30 Miniutos

Ciudadania en general person

Jefatura de Avaluos y
Catastros

http://wwi

Oficinas de la Jefatura de
Avaluos y Catastros

Telf. 072687663 Ext.
106

Sl

hitp: i gol
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No.

Denominacién del servicio

Descripcién del servicio

Cémo acceder al servicio
(Se describe el detalle del
proceso que debe seguir la o el
ciudadano para la obtencion del
servicio).

Requisitos para la obtencién
del servicio
(Se deber listar los requisitos
que exige la obtencion del
servicio y donde se obtienen)

Procedimiento interno que
sigue el servicio

Horario de atencién al publico
(Detallar los dias de la semana
y horarios)

Costo

odl

Tipo de beneficiarios o usuarios
del servicio

(Horas, Dias, Semanas)

(Describir si es

Oficinas y

en general, personas naturales,
personas juridicas, ONG,
Personal Médico)

ofrecen el servicio

Direccién y teléfono de la
oficinay dependencia que
ofrece el servicio
(link para direccionar a la
pagina de inicio del sitio web
y/0 descripcion manual)

Tipos de canales disponibles de
atencion

presencial:
(Detallar si es por ventanilla,
oficina, brigada, pagina web,
correo electrénico, chat en
linea, contact center, call
center, teléfono institucién)

Servicio Automatizado
(Si/No)

Link para descargar el
formulario de servicios

Link para el servicio por
internet (on line)

INGRESOS DE PREDIOS
RURALES

Toda persona natural o
juridica que desee realizar
un ingreso de predios
rurales, con levantamiento
planimetrico o
levantamiento realizado
por SIGTIERRAS, mismos
que permiten actualizar
datos como cedula,
escritura, duefios
anteiores, medidas de
terreno, construciones con
datos georeferenciados
debera previamente
comprar las especies
valoradas en las venanillas
de recaudacion y adjuntar
la documentacion
pertinente para dicho
tramite.

1. INFORMACION AL
USUARIO

2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS. EL
SOLICITANTES DEBE
INDICAR EL TRAMITE A
REALIZAR INGRESO A
CATASTRO DE PREDIOS
RURALES.

3.51 LA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA
INMEDIATAMENTE SE
REALIZA EL TRAMITE.

4. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO:

5. SE
REVISA LA PLANIMETRIA
CON SUS RESPECTIVOS
VISTOS BUENOS DE
APROBACION POR EL
DEPARTAMENTO DE
PLANIFICACION .

6. SE REVISA
LA ESCRITURA
DEBIDAMENTE INSCRITA
CON SUS DOCUMENTOS
HABILITANTES CEDULAS
DE LOS DUENOS ETC.

7.SE
PROCEDE A INGRESAR LA
INFORMACION EN
SISTEMA SINAT PARA QUE
LOS DATOS SE
ACTUALICEN

9. SE IMPRIME LA
NUEVA FICHA CATASTRAL
CON LOS DATOS
ACTUALIZADOS DEL
NUEVO DUENO Y SE
ARCHIVA EN LAS FICHAS
CATASTALES

10. SE REMITE
MEDIANTE OFICIO A LA
JEFATURA DE RENTAS
PARA QUE SE EMITA LOS
TITULOS Y PUEDA PAGAR
LOS IMPUESTOS
10. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO POR LA
JEFE DE AVALUOS Y
CATASTROS.

NOTA: Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue
antes de los 15 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)

Retirar la comunicacién con
la respuesta a la solicitud
segun el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).

1.- Peticin en especie Valorada
Ventanilla 1 Recaudacion
2.- Escritura del peticionario
3.- Derecho de Ingreso al
Catastro Ventanilla 2 Rentas
4.- Presentar documentacion en
Ventanilla 3 Avaltios
5. Inspeccién del predio
Ventanilla 3 Avaliios

- Elaboracién de Ficha de
Avalio Ventanilla 3 Avalios
7.- Liquidacion y Emision del
Impuesto Predial Ventanilla 3

s
8.- Pago del Impuesto ventanilla
1 Recaudacion

1. La documentacion
requerida permite la
verificacion de los datos en
el sistema catastral SINAT
3. Legaliza el Jefe de
Avaluos y Catrastros

4
Archivo de las Fichas
Catastrasles Rurales

08:00 a 13:00 y de 14:00 a
17:00

$0.50 Papel para Solicitud
de ingreso a Catastro,

$1.00 Papel para Certificado
de No Adeudar, $1.00
Papel para el Ingreso a
Catastro, $1.00 Papel
para el derecho de
inspeccion

20 a 30 Miniutos

Ciudadania en general person

Jefatura de Avaluos y
Catastros

http://wwi i qol

Oficinas de la Jefatura de
Avaluos y Catastros

Telf. 072687663 Ext.
106

SI

http://www. i qot

http: i qol

Niimero de Niimero de
ieron al servicio en el al servicio d
dltimo periodo acumulativo sobre el uso del servicio
(mensual)
14 80

100 %
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Direccién y teléfono de la

Tipos de canales disponibles de
atencion

) - - ) Tipo de beneficiarios o usuarios. . .
e el P e o e oot ez Hiylipedocate || e ontonmints | unkcomsdenrmrs | ncomea e o )
A L L - L 4 - Procedimiento interno que 2 T ti (Describir si es nasy a ofrece el servicio Detallar si es por ventanilla, Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por % 2 jas
No. Denominacién del servicio CERENCECED || pEEneneioeiiieg) ‘sej:"e’ée"lﬁ'hm‘:?g:';‘l‘” sigue el servicio (Detallar ”‘r':'ra;:;)'a semana Costo (Horas, Dias, Semanas) | en general, personas naturales, ofrecen el servicio (link para direccionarala | oficina, brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios internet (on line) fronlenoss e e sobre el uso del servicio
parla) ) s :W. o g B ) Y personas juridicas, ONG, pagina de inicio del sitioweb | correo electrénico, chat en (m en”s al)
SERco LLCAL Personal Médico) y/o descripcién manual) linea, contact center, call -
center, teléfono institucién)
1. INFORMACION AL
USUARIO
2. CONTROL PREVIO:
RECEPCION Y REVISION
DE DOCUMENTOS. EL
SOLICITANTES DEBE
INDICAR EL TRAMITE A
REALIZAR INGRESO A
CATASTRO DE PREDIOS
RURALES.
3.51 LA DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA
INMEDIATAMENTE SE
REALIZA EL TRAMITE.
4. PROCESAMIENTO Y
DESPACHO!
5. SE
REVISA LA PLANIMETRIA
CON SUS RESPECTIVOS
VISTOS BUENOS DE
APROBACION POR EL
DEPARTAMENTO DE
PLANIFICACION
giepeente | o s e
Fracngres0 0e yio | DEBIDAMENTE INSCRITA
e ioacionee, 2o ¥/ |CON SUS DOCUMENTOS
levanismronta phnimatrico HABLTANTES CEDULAS |
realizado por - |1 Peticién en especie Valorada
profesionales Ingenieros g?’ganllt‘a 1 ZE‘“Z“‘;ZF‘U"'.
Civiles, Arquitectos, los 3 Dsecrre‘c‘;\roadglr?grecslgna\am' 1. La documentacion
planos deberan estar 7.SE  |Catastro Ventaniia 2 Rentas, |requerida permite la $0.50 Papel para Solicitud
aprobados por el PROCEDE A INGRESAR LA |4~ Presentar documentacion en |verificacion de los datos en de ingreso a Catastro del
worEsove | il NGO e A T et || eres e, e dl s
8 FACCIONAMIENTOS Y el respectivo ingreso, LOS DATOS SE Ventanilla 3 Avaltios. Avaluos y Catrastros 8 .170)/0 8 Certificado de No Adeudar, 1 Dia Ciudadania en general person &2 0 ¥ http:/A i qol Yl'e\l 072687663 Ext S| http://www.gobi gol http: i qol 49 100 %
LOTIZACIONES estos tramites permiten | 1o 1 | SEN e E‘?hsmi‘“'llfe;';halfje b $ 1.00 Papel para el Ingreso 106 . .
i waltio Ventanilla 3 Avaltos.
St detoscomo e ) . aCamsro, | $100 P
anteiores, medidas de a0 Predial Ventanilla Archivo de las Fichas Inspeccion
terreno, construciones con 8.- Pago del Impuesto ventanilla | Catastrasles Rurales
da':oz ggorele_rencla:ios 1 Recaudacion.
lebera previamente 9. SE IMPRIME LA
comprar las especies \
valoradas en las venanillas ggﬁ{%@%ﬁ?gg‘rASTRAL
de recaudacion y adjuntar |z LU PRS-
fa documentacion |\ jeyo DUERO Y SE
pe“‘"e{:‘em"if’a dicho | ARCHIVA EN LAS FICHAS
amite. CATASTALES
10. SE REMITE
MEDIANTE OFICIO A LA
JEFATURA DE RENTAS
PARA QUE SE EMITA LOS
TITULOS Y PUEDA PAGAR
LOS IMPUESTOS
10. LEGALIZACION DEL
DOCUMENTO POR LA
JEFE DE AVALUOS Y
CATASTROS.
NOTA: Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue
antes de los 15 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)
Retirar la comunicacién con
la respuesta a la solicitud
segun el medio que haya
escogido (servicio en linea o
retiro en oficinas).
JEFATURA DE TRANSITO
Este proceso, lo realiza
cualquier usuario que Resolucion N.° 117-DIR-
pertenezca a una compania o 2015-ANT 1. Revisar la documentacion Oficina ubicada en la
SOLICITUD DE CAMBIO DE |cooperativa de transporte de : .|{2.Copia de nombramiento del | pertinente. 08HO0 a 13H00 y de 14H00 a Socios de cooperativas o Unidad de Transito Municipal |Avenida Loja y Bernardo . " - . o .
1 SOCIO. modalidad intracantonal LEl usuario debe descargq o/ N e 12 compatiia 2 Emitir resolucion 17H00 10.50 Ddlares. 48 Horas. compariias de Calvas Valdivieso. Telef: 072689491, |Gvenidatoiay Bemardo | NO it b.eof (bt - 8 100 %
Sirve para habilitar un 3.Recibo de pago por la tasa B B E
vehiculo que vaya a ser parte de cambio de socio.
de una de ellas.
Este proceso, lo realiza .
coalqur vsuano que Resolucion N 117-DIR-
pertenezca a una compafiia o ot e nombramiento del | 1+ Revisar la documentacion Oficina ubicada en la
SOLICITUD DE CAMBIO DE |cooperativa de transporte de : e s pertinente. 08HO0 a 13H00 y de 14HO00 a 5 Socios de cooperativas o Unidad de Transito Municipal |Avenida Loja y Bernardo . ; o . o . o
2 SOCIO Y VEHICULO. modalidad intracantonal. 1€l usuario debe descargq gerents de 12 Compania asa |2 EMitrresolucion. 17H00 10.50 Délares. 48 Horas. companias de Calvas Valdivieso. Telef: 072689491 |Gveriaa tolay Bermarde | NO i b.eol - 8 100 %
Sive para habita un  Reabo de pagopora tasa aldivieso. Tele: :
Este proceso, lo realiza
cualquier usuario que Resolucion N.° 117-DIR-
SOLICITUD DE pertenezca a una compaiiia o 2015-ANT 1. Revisar la documentacion Oficina ubicada en la
cooperativa de transporte de . 12.Copia de nombramiento del |pertinente. 08HO0 a 13H00 y de 14H00 a X Socios de cooperativas o |Unidad de Transito Municipal | Avenida Loja y Bernardo na ubic o
3 3ES%®T3TACION DE modalidad intracantonal. 1.El usuario debe descar, gerente de la compania 2 Emitir resolucion. 17HO0 10.50 Détares. 48 Horas. compaiiias de Calvas. Valdivieso. Telef: 072689491. C;E’;L?:;DJ?GVIS%';%:%AM No ot gcb.ec/| it acb.o 8 100 %
Sirve para habilitar un 3.Recibo de pago por la tasa
vehiculo que vaya a ser parte de deshabilitacion.
de una de ellas.
Este proceso, lo realiza
cualquier usuario que Resolucion N.° 117-DIR-
pertenezca a una compaiiia o 2015-ANT 1. Revisar la documentacion Oficina ubicada en la
SOLICITUD DE CAMBIO DE |cooperativa de transporte de ; 2.Copia de nombramiento del | pertinente. 08HO0 a 13H00 y de 14H00 a " Socios de cooperativas o Unidad de Transito Municipal | Avenida Loja y Bernardo . . y o
4 SOCIO. modalidad intracantonal. 1.El usuario debe descar, gerente de la compania 2 Emitir resolucion. 17HO0 10.50 Dolares. 48 Horas. compaiiias de Calvas. Valdivieso. Telef: 072689491. C;?gﬁ:$°¢é§%g;g;w1 NO ol gob.ec/ | hitp gob.ec 8 100 %
Sirve para habilitar un 3.Recibo de pago por la tasa N . .
vehiculo que vaya a ser parte de cambio de socio
de una de ellas.
Este proceso, lo realiza
cualquier usuario que Resolucion N.° 117-DIR-
rtenezca a una compaiia o 2015-ANT 1. Revisar la documentacion . .
SOLICITUD DE pe b . Oficina ubicada en la
cooperativa de transporte de ; 2.Copia de nombramiento del | pertinente. 08H00 a 13H00 y de 14H00 a Socios de cooperativas o Unidad de Transito Municipal |Avenida Loja y Bernardo na ubic o . = .
5 DESHABILITACIONDE | 1o aidad inracantonal, | 1+E! Usuario debe descard o crie de fa compania (2 Emit resolucion 17HOO 1050 Dtares. 48 Horas. compaias de Calvas Valdivieso. Telef: 072689491, |venidaLoiay Bemardo | No hit b.eo/ i = 8 100%
N Sirve para habilitar un 3.Recibo de pago por la tasa B B °
vehiculo que vaya a ser parte de deshabilitacion.
de una de ellas.
Este proceso, lo realiza
cualquier usuario que
pertenezca a una compania o Resolucion N.° 117-DIR-
cooperativa de transporte de 2015-ANT 1. Revisar la documentacion Oficina ubicada en la
SOLICITUD DE modalidad intracantonal. 5 42.Copia de nombramiento del |pertinente. 08HO0 a 13H00 y de 14H00 a 4 Socios de cooperativas o Unidad de Transito Municipal |Avenida Loja y Bernardo o,
6 INCREMENTO DE CUPO | Sirve para habilitar un 1.El usuario debe descarg "0 2 00 1> mpania 2 Emitir resolucion. 17H00 109.00 Délares. 48 Horas. compafiias de Calvas Valdivieso. Telef: 072689491, [Avenida Loja y Bemardo No http gob.ed/ | htp — 8 100%
vehiculo que vaya a ser parte 3.Recibo de pago por la tasa Valdivieso. Telef: 072689491.
de una de ellas, a través del de incremento de cupo.
incremento de cupo y su
resolucién.
Este proceso, lo realiza
cualquier usuario que
pertenezca a una compaiiia 0 Resolucion N.° 117-DIR-
cooperativa de transporte de 2015-ANT 1. Revisar la documentacion . .
SOLICITUD DE . s . . : " . PR . . Oficina ubicada en la
2 modalidad intracantonal. . 12.Copia de nombramiento del |pertinente. 08H00 a 13H00 y de 14H00 a i Socios de cooperativas o |Unidad de Transito Municipal |Avenida Loja y Bernardo na ubic N . N .
7 Céﬁ}'&'&ﬁgm” DE Sirve para habilitar un L.El usuario debe descarge . B 4o 10 ot 2 Emitir resolucion. 17HO0 10.50 Ddlares. 48 Horas. compaiiias de Calvas Valdivieso. Telef: 072689491, C‘;E’;"/?:;"J.? eyle?,eé’;azg}fg 491 NO ot bed/| bt L 9 100%

vehiculo que vaya a ser parte
de una de ellas, a través del
incremento de cupo y su
resolucion.

3.Recibo de pago por la tasa
de incremento de cupo.

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
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