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ORDENANZA PARA LA UTILIZACION DEL FONDO FIJO DE
CAJA CHICA EN EL GOBIERNO A}UTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS

EL CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS

CONSIDERANDO:

Que, el inciso final de Art. 264 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
atribuye al Concejo Municipal la facultad de expedir ordenanzas
cantonales;

Que, el articulo 5, incisos 1, 3 y4 del Cdédigo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD) determinan la
autonomia politica, administrativa y financiera de los gobiernos
auténomos descentralizados, regimenes autonomos descentralizados y
regimenes especiales, previstas en la Constitucién, comprendidas como
el derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para
regirse mediante normas y 06rganos de gobierno propios, en sus
respectivas circunscripciones territoriales, bajo su responsabilidad, sin
intervencién de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus habitantes.
Esta autonomia se ejercera de manera responsable y solidaria.

La autonomia politica es la capacidad de cada Gobierno Auténomo
Descentralizado para impulsar procesos y formas de desarrollo acordes
a la historia, cultura y caracteristicas propias de la circunscripcion
territorial. Se expresa en el pleno ejercicio de las facultades normativas y
ejecutivas sobre las competencias de su responsabilidad; las facultades
que de manera concurrente se vayan asumiendo; la capacidad de
emitir  politicas publicas territoriales; la eleccién directa que los
ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio universal,
directo y secreto; y el ejercicio de la participaciéon ciudadana.

La autonomia administrativa consiste en el pleno gjercicio de la facultad
de organizacion y de gestion de sus talentos humanos y recursos
materiales para el gjercicio de sus competencias y cumplimiento de sus
atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo previsto en la
Constitucion y la ley.

Que, el articulo 53 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion (COOTAD), en su inciso primero dice: Los
gobiernos autébnomos descentralizados municipales son personas
juridicas de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y
financiera.
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Que,

el articulo 57, en sus literales a) y d) del Cdédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD),
establece las atribuciones del concejo municipal e indica que le
corresponde: a) El ejercicio de la facultad normativa en las materias de
competencia del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal,
mediante la expedicion de ordenanzas cantonales, acuerdos vy
resoluciones; d) Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de
competencia del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal, para
regular temas institucionales especificos o reconocer derechos
particulares;

Que, el Art. 79 del Libro IV del Texto Unificado de la Legislacion Secundaria del

Ministerio de Economia y Finanzas faculta a las entidades y organismos
del sector publico a establecer fondos fijos de caja chica con la finalidad
de pagar obligaciones no previsibles, urgentes y de valor reducido;

Que, la Resolucién 405-08 de las Normas de Control Interno dictadas por la

Que,

Contraloria General del Estado determinan: d) Caja chica institucional y
proyectos programados. El uso de fondos en efectivo debe
implementarse por razones de agilidad y costo. Cuando la demora en
tramitacion rutinaria de un gasto imprevisto y de menor cuantia
pueda efectuar la eficiencia de la operaciéon y su monto no amerite la
realizacion de una transferencia, se justifica la autorizacion de un fondo
para pagos en efectivo destinado a estas operaciones.

El fondo fijo de caja chica es un monto permanente y renovable, utilizado
generalmente para cubrir gastos menores y urgentes denominados caja
chica.

Los pagos con este fondo se haran en efectivo y estaran sustentados
en comprobantes pre numerados, debidamente preparados y
autorizados.

Los montos de los fondos de caja chica se fijaran de acuerdo a la
reglamentacion emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas y por
la misma entidad y seran manejados por personas independientes de
quienes administran dinero o efectian labores contables.

El manejo o utilizacién de un fondo de caja chica ahorrara tiempo y
permitira que las operaciones de valor reducido sean realizadas
oportunamente

es necesario establecer procedimientos para el manejo del fondo de caja
chica, para pagar obligaciones del Gobierno Auténomo Descentralizado
del Canton Calvas, adecuandose al requerimiento de las necesidades de
las diferentes unidades administrativas de la entidad.
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Que, es necesario adecuar las normas relativas al empleo del fondo fijo de
caja chica en el Gobierno Autbnomo Descentralizado del Cantén Calvas,
a fin de contar con un ordenamiento que permita un control eficiente
sobre la administracion de sus recursos econémicos;

Que, en la actualidad es indispensable establecer sistemas técnicos y
administrativos adecuados que brinden al Gobierno Auténomo
Descentralizado del Cantén Calvas la posibilidad de desarrollar acciones
optimas, eficaces y oportunas en su gestion;

Que, es necesario implementar acciones administrativas que aporten a
preservar la buena imagen de la entidad y que consigan un agil y normal
desenvolvimiento de las actividades de la institucion; y

Que, es deber de la Institucion reglamentar la utilizacién del fondo fijo de caja
chica, para gastos menores de manera que se posibilite una accién de
control permanente y el establecimiento de responsabilidades, de ser el
caso;

En ejercicio de la facultad que le confiere el Art. 57 literal b) y 58 literal b) del
Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD).

Expide:

ORDENANZA PARA LA UTILIZACION DEL FONDO FIJO DE
CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS

CAPITULO |
SECCION |
OBJETIVOS:

Art. 1.- Los objetivos de la presente ordenanza en relacién al fondo fijo de caja
chica, son los siguientes:

e Senalar procedimientos para la utilizacion del fondo fijo de caja chica,
control, prohibicién y reposicion;

¢ Disminuir en lo posible el tiempo de tramite de pagos urgentes y de
cuantia reducida, observando un adecuado control de gastos menores;

Y
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e Determinar la atencién de las necesidades urgentes que ocasionen
gastos de menor cuantia.

SECCION Il
CONCEPTOS GENERALES
Art. 2.- En lo referente a esta ordenanza se entendera por:

a) Rendicidon: Es el hecho econdmico de incorporar presupuestariamente
los bienes y/o servicios que se adquirieron con los recursos entregados.

b) Reposicion: Es el hecho econémico de restituir los valores rendidos al
fondo de reposicion.

¢) Liquidacion: Para la aplicacion del articulo 165 del Cédigo Organico de
Planificacion y Finanzas Publicas, se entendera por liquidacion, la
determinacion de valores utilizados y saldos disponibles, sustentados
con sus respectivos justificativos.

d) Devolucion de saldos: Es el hecho de depositar los saldos disponibles
determinados en la liquidacion, en las cuentas de recaudacion de la
institucion.

e) Cierre: Es el hecho econémico por el que finaliza la existencia del fondo,
incluye la recaudacion del saldo disponible y el cierre de la cuenta
bancaria de ser el caso.

SECCION Il
MONTO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

Art. 3.-Considerando los departamentos y direcciones existentes se establece
el monto de fondo para funcionamiento de caja chica en la suma equivalente a
$ 200,00 dolares de los Estados Unidos de América.

SECCION IV
RESPONSABILIDADES, REPOSICION DEVOLUCION DE SALDOS.

Art. 4.-La responsabilidad del manejo del fondo fijo de caja chica estara a
cargo de la Secretaria General de conformidad con las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes y de acuerdo con las Normas Técnicas de Control
Interno dictadas por la Contraloria General del Estado.

Art. 5.- En caso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad, licencia u
otros motivos del responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, el
titular del departamento designara a la persona que lo reemplace.
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Si la ausencia del responsable fuere mayor al término de cuatro dias, se
levantara un arqueo de caja chica, mediante acta de entrega-recepcion entre el
responsable y la persona que lo reemplazara.

Art. 6.- Los egresos del fondo fijo de caja chica, deberan aplicarse conforme al
presupuesto, para lo siguiente:

a) Para cubrir gastos de transporte de bienes y valores del Municipio que se
produzcan dentro y fuera del canton;

b) Para reproduccion de documentos, planos, envio de correspondencia, asi
como pago por llamadas telefénicas, en caso de alguna averia en la
Municipalidad;

c) Unicamente para gastos menores de reparacién y mantenimiento de
equipos, bienes y vehiculos, inicamente en casos calificados por el titular
del departamento que requiere el egreso;

d) Para gastos menores de suministros de oficina y computacion;

e) Para gastos menores de adquisicibon de materiales para el aseo y
limpieza de las oficinas de la Municipalidad y sus dependencias; Yy,

f) Para gastos relacionados con la adquisicion de repuestos y accesorios
para vehiculos, maquinaria y equipos, Gnicamente en casos calificados por
el titular del departamento que requiere el egreso.

Art. 7.- En todos los gastos que se efectlien con cargo al fondo fijo de caja
chica, debera constar el visto bueno del Administrador o la Administradora del
fondo de caja chica o quien haga sus veces, quien verificara que se adjunten
las facturas correspondientes de acuerdo al Reglamento de Facturacion.

Art. 8.- Todos los gastos seran de responsabilidad pecuniaria de quien maneje
el fondo fijo de caja chica, de quien autorice el egreso y del titular del
departamento que requiere el egreso. El funcionario que maneje la caja chica
sera caucionado por la municipalidad con el equivalente al valor fijo del fondo.

Art. 9.- El/lla responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, solicitara la
reposicion correspondiente, una vez que la totalidad del gasto ascienda al
sesenta por ciento del valor del fondo. La solicitud contendra el visto bueno del
responsable del fondo fijo de caja chica, y se adjuntaran las facturas,
liguidaciones de compra, entre otros soportes que justifiquen el gasto realizado.

Art. 10.- La devolucion de saldos se realizara cuando haya cambio definitivo de
custodio o cuando se disponga el cierre del fondo, de conformidad a lo
establecido en el Art. 2, lit. d.
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El tramite para la devolucion se realizara en el Departamento Financiero y
estara a cargo del mismo la Directora Financiera y la Contadora General.

SECCION V
CONTROLDEL MANEJO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

Art. 11.- El Director Financiero del Gobierno Auténomo Descentralizado del
Cantén Calvas inmediatamente suspendera al responsable del manejo del
fondo fijo de caja chica, si se comprobaren irregularidades en el manejo del
fondo; por incumplimiento de lo dispuesto en los articulos6, 7 y 8 de la presente
ordenanza.

El Director financiero, con la intervencién de Tesoreria verificara, analizara y
realizara el arqueo y presentara un informe a la maxima autoridad en el que
establezca si las irregularidades causaron o no perjuicio econémico a la
institucién. El informe debera constar con precision cual fue la disposicion que
se ha inobservado por parte de los responsables del fondo y cual es el hecho a
sancionar.

Con el informe de Direccion Financiera la maxima autoridad de considerarlo
necesario dispondra a la UATH que se inicie el respectivo sumario
administrativo para imponer sancién pecuniaria administrativa.

Art. 12.- La sancion por inobservancia de las disposiciones que constan en el
Art. 3, 6 y 7 de la presente ordenanza sera del 3 % de la remuneracion que
perciba el servidor responsable de caja chica.

SECCION VI
CAUSAS DE LIQUIDACION
Art. 13.-El fondo de caja chica podra ser liquidado por las siguientes causas:

a) Cuando se compruebe el mal manejo del fondo;
b) Por cesar en sus funciones el responsable o custodio del fondo; vy,
¢) Cuando no se utilice con la frecuencia requerida.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Normas Supletorias.- En todo cuanto no se encuentre contemplado
en esta ordenanza se estara a lo dispuesto en el Instructivo para el Manejo del
Fondo Fijo de Caja Chica del GAD Calvas, Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, Ley Organica de Régimen Tributario
Interno, Codigo Organico Tributario; Resolucion 405-08 de las Normas de
Control Interno, Libro IV del Texto Unificado de la Principal Legislacion
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Secundaria del Ministerio de Economia y Finanzas y demas leyes conexas que
sean aplicables y no se contrapongan.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.-La Direccion Financiera en un término de 8 dias elaborara el
“Instructivo para el Manejo del Fondo Fijo de Caja Chica del GAD Calvas” sin
que este contravenga las disposiciones en la presente ordenanza el mismo que
se sujetara a las disposiciones del art. 6 de la presente ordenanza.

SEGUNDA.- Una vez elaborado el “Instructivo para el Manejo del Fondo Fijo de
Caja Chica del GAD Calvas” la Direccion Financiera en un término de 15 dias
realizara una socializacion para su posterior aplicacion al personal del GAD
Calvas.

DEROGATORIA

PRIMERA.- Deroéguese en fin todas las disposiciones que se opongan a esta
Ordenanza y que sean contrarias; y, todas las resoluciones y disposiciones que
sobre esta materia se hubieren aprobado anteriormente.

DISPOSICION FINAL

La presente ordenanza entrara en vigencia a partir de la fecha de su
publicacion en la pagina web de la institucion. Sin perjuicio de su publicaciéon en
la Gaceta Oficial de la institucion y Registro Oficial.

Es dado y firmado en la Sala de Sesiones del Gobierno Auténomo
Descentralizado del Cantén Calvas, a los dieciséis dias del mes de enero del
afio 2015.

Dr—Mario Vicente Cueva Bravo
ALCALDE DEL CANTON CALVAS
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SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS.- Que la “ORDENANZA PARA LA UTILIZACION DEL
FONDO FIJO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS”, fue conocida, discutida y
aprobada en dos debates, los mismos que se llevaron a cabo en la sesion

ordinaria de fecha viernes 28 de noviembre del 2014, se ion ordinaria de
’0
v

SECRETARIO GEN
DESCENTRALIZ#

SECRETARiA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS.- Cariamanga, a los veintitin dias del mes de enero del
2015, a las 13HO0O0, conforme lo dispone el art. 322 inciso tercero del Cédigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, se remite
la presente Ordenanza al sefior Alcalde del Cantén Calvas, para su sancién en

; 3 i az Tinitana
SECRETARIO GEN R SOBIERNO AUTONOMO

DESCENTRALI
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ALCALDIA DEL CANTON CALVAS.- SANCION.- Cariamanga, a los veintitin
dias del mes de enero del afio 2015, en uso de la facultad que me confiere el
Art. 322 inciso tercero del Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizaciéon, sanciono favorablemente la “ORDENANZA
PARA LA UTIL[ZACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTONGALVAS”.

/%/44/!5

~Mario Vicente Cueva Bravq

ALCALDIA DEL CANTON CALVAS.- PROMULGACION Y PUBLICACION.-
Cariamanga, a los veintiin dias del mes de enero del afio 2015, en uso de la
facultad que me confiere el Art. 324 del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacién, autorizo la promulgacion de la
“ORDENANZA PARA LA UTILIZACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON
CALVAS”. Publiqguese la Ordenanza en el Registro Oficja Ecuador y
pagina web del Municipio de

SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS.- Cariamanga, a los veintiin dias del mes de enero del
2015, a las 14H00.- Proveyd y firmé los decretos que anteceden el Dr. Mario
Vicente Cueva Bravo, Alcalde del Cantén Calvas.- Lo certifi

DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS
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