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EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS

EXPOSICIONDE MOTIVOS

LA ORDENANZA QUE REGLAMENTA EL MANEJO Y REPOSICION DEL FONDO
FIJO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS:; en la que se establece la cantidad de quinientos délares, considerando el
volumen de necesidades administrativas, financieras y de servicio a la colectividad, misma
que faculta a las entidades y organismos del sector publico establecer fondos de caja chica, de
dinero en efectivo, para la atencién de pagos.de valor reducido y urgentes, requeridos para el
normal desarrollo de las labores institucionales. Esta Ordenanza es una herramienta
primordial que viabilizara y facilitara cubrir aquellos gastos menores, urgentes e imprevisibles
que no estuvieron considerados dentro de las necesidades de cada dependencia de la entidad
municipal, de esta forma coadyuvara a un eficiente servicio tanto interno como externo.

CONSIDERANDO:

Que, el inciso final de Art.264 de la Constitucion de la Republica del Ecuador atribuye al
Concejo Municipal la facultad de expedir ordenanzas cantonales;

Que, el Art 5, del Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial Autgnomia y
Descentralizacion (COOTAD) determinan la autonomia politica administrativa y financiera =
de los gobiernos auténomos descentralizados, regimenes auténomos descenfralizados y =
regimenes especiales , previstos en la Constitucion, comprende el derecho y Ta capacidad”
efectiva de estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y érganos de gobierno
propios, en sus respectivas circunseripciones  territoriales , bajo su responsabilidad, sin
intervencion de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus habitantes . Esta autonomia se
ejercera de manera responsable y solidaria. En ningln caso pondrd en riesgo el cardcter
unitario del Estado y no permitir4 la secesion del territorio nacional.

La autonomia politica es la capacidad de cada Gobierno Auténomo Descentralizado para
impulsar procesos y formas de desarrollo acordes a la historia, cultura y caracteristicas
propias de la circunscripcion territorial, Se expresa en el pleno ejercicio de las facultades
normativas y ejecutivas sobre las competencias de su responsabilidad; las facultades que de
mancra concurrente se vayan asumiendo, la capacidad de emitir politicas publicas
territoriales; la eleccion directa que los ciudadanos hacen de sus autoridades mediante
sufragio universal directo y secreto; y, el ejercicio de la participacion ciudadana.

La autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la facultad de la organizacion y
de gestion de sus talentos humanos y recursos materiales para el ejercicio de sus competencias
y cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo previsto en la
constitucion y la Ley.
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Que, El Art. 53 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD) en su inciso primero dice: Los gobiernos auténomos
descentralizados municipales son personas juridicas de derecho publico con autonomia
politica, administrativa y financiera.

Que, El Art. 57 en sus literales a) y d) del Codigo Organico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion (COOTAD)establece las atribuciones del Concejo Municipal
¢ indica que le corresponde a) El gjercicio de la facultad normativa en las materias de
competencia del Gobierno Auténomos Descentralizados Municipal mediante la expedicion de
ordenanzas cantonales acuerdos y resoluciones d) Expedir acuerdos o resoluciones , en el
ambito, de competencias de Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal, para regular
temas institucionales especificos o reconocer derechos particulares.

Que, El Art. 79 del libro IV del Texto Unificado de la legislacion Secundaria del Ministerio
de Economia y Finanzas faculta a las entidades y organismos del sector publico a establecer
fondos fijos de caja chica con la finalidad de pagar obligaciones no previsibles, urgentes y de
valor reducido

Que, la Resoluciéon 405-08 de las normas de Control Interno dictadas por la Contraloria
General del Estado determinan: d) Caja Chica institucional y proyectos programados. El uso
de fondos en efectivo debe implementarse por razones de agilidad y costo. Cuando la demora
en tramitacion rutinaria de un gasto imprevisto y de menor cuantia pueda efectuar la
eficiencia de la operacién y su monto no amerita la realizacion de una fransferencia, se
justifica la autorizacion de un fondo para pagos en efectivo destinado a estas §fﬁerac4;_ones.

El fondo fijo de caja chica es un monto permanente y renovable, utilizado generalmente para
cubrir los gastos menores y urgentes denominados caja chica. f

=

Los pagos con este fondo se harén en efectivo y estaran sustentados en comprobantes pre
numerados, debidamente preparados y autorizados.

Los montos de fondos de caja chica se fijaran de acuerdo a la reglamentacion emitida por el
Ministerio de Economia y Finanzas por la misma entidad y seran manejados por personas
independientes de quienes administran dinero o efectiian labores contables.

El manejo o utilizacién de un fondo de caja chica ahorrara tiempo y permitir4 que las
operaciones de valor reducido sean realizadas oportunamente.

Que, es necesario establecer procedimientos para el manejo del fondo de caja chica, para
pagar obligaciones del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Calvas, adecuandose
al requerimiento de las necesidades de las diferentes unidades administrativas de la entidad.

Que, es necesario adecuar las normas relativas al empleo del fondo fijo de caja chica en el
gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Calvas la posibilidad de desarrollar acciones
oOptimas eficaces y oportunas en su gestion

Que, es necesario implementar acciones administrativas que aporten a preservar la buena
imagen y que consigan un 4gil y normal desenvolvimiento de las actividades de la institucion;

Y,

=
A
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Que, es deber de la institucion reglamentar la utilizacion del fondo de caja chica, para gastos
menores, de manera que se posibilite una accion de control permanente y el establecimiento
de responsabilidades de ser el caso;

En ejercicio de la facultad que le confiere el Art.57 literal b) y 58 literal b) del Codigo
Orgénico de Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion (COOTAD)

Expide:

ORDENANZA SUSTITUTIVA PARA LA UTILIZACION DEL FONDO FILJO DE

CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS

CAPITULO 1
SECCION 1
OBIJETIVOS:

Art. 1.- Los objetivos de la presente ordenanza en relacion al fondo de caja chica, son los
siguientes:

e Sefialar procedimientos para la utilizacion del fondo de caja chica, control y

reposicion; % :
e Disminuir en lo posible el tiempo de tramites de pagos urgentes y de cuantia reducida,
observando un adecuado control de gastos menores; b »
e Determinar la atencion de las necesidades urgentes que ocasionen gastos de menor
cuantia ]
SECCION 11
CONCEPTOS GENERALES

Art. 2.- En lo referente a esta ordenanza se entiende por:

a) Rendicién: es el hecho econémico de incorporar presupuestariamente los bienes y/o
servicios que se adquieran con los recursos entregados.

b) Reposicion: Es el hecho econdémico de restituir los valores rendidos al fondo de
reposicion.

¢) Liquidacion: Para la aplicacion del Art. 105 del Cédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Plblicas, se entendera por liquidacion la determinacion de valores utilizados
y saldos disponibles sustentados con sus respectivos justificativos.

d) Devolucion de saldos: Es el hecho de depositar los saldos disponibles determinados
en la liquidacion, en las cuentas de recaudacion de la institucion.

e) Cierre: Es el hecho econdémico por el que finaliza la existencia del fondo, incluye la
recaudacion del saldo disponible y el cierre de la cuenta bancaria de ser el caso.
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SECCION I
MONTO DEL FONDO FI1JO DE CAJA CHICA

Art. 3.- Se establece el monto de fondo para funcionamiento de caja chica en la suma
equivalente A $500,00 délares de los Estados Unidos de América para el Gobierno Auténomo
descentralizado del Cantén Calvas

SECCION 1V
RESPONSABILIDADES, REPOSICION DEVOLUCION DE SALDOS

Art. 4.- La responsabilidad del manejo del fondo fijo de caja chica estard a cargo del
Proveedor de la Institucion, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes, y de acuerdo con las Normas Técnicas de Control Interno dictadas por la Contraloria
General del Estado.

Art. 5.- En caso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad, licencia u otros motivos del
responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, la maxima autoridad encargara estas
funciones.

Art.6.- Se establece como gastos menores aquellos no superiores al 10% del monto del fondo
de caja chica.

Art. 7.- Los egresos del fondo fijo de caja chica, deberan aplicarse conforme al presupuesto
para lo siguiente:

a) Para cumplir gastos de transporte de bienes y valores del Municipio que se produzcan
dentro y fuera del canton: i
b) Para reproduccion de documentos, planos envié de correspondencia, asi como pago
por llamadas telefonicas en caso de alguna averia en la Municipalidad;
¢) Para gastos de reparacién y mantenimientos de equipo de bienes y vehiculos,
Unicamente en casos calificados por el titular del departamento que requiere el egreso:
d) Para gastos de suministros de oficina y computacion
e) Para gastos de adquisicion de materiales y para el aseo y limpieza de las oficinas de la
municipalidad y sus dependencias: y
f) Para gastos relacionados con la adquisicién de repuestos y accesorios para vehiculo,
maquinaria y equipo Unicamente en casos calificado de la Direccion y/o unidad que
requiere el egreso.
Art. 8.- En todos los gastos que se efectien con cargo al fondo fijo de caja chica, debera
constar ¢l visto bueno del Administrador (a) del fondo de caja chica o quien haga sus veces
quien verificara que se adjunten las facturas correspondientes de acuerdo al Reglamento de
Facturacion.
Art. 9.- Todos los gastos seran de responsabilidad pecuniaria de quien maneje el fondo de
caja chica de quien autorice el egreso y del titular del departamento que requiere el egreso. El
funcionario que maneje la caja chica sera caucionado por la municipalidad con equivalente al
valor fijo del fondo.
Art. 10.- El/la responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, solicitara la reposicion
correspondiente, mensualmente, una vez que el monto haya sido gastado. La solicitud

e
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contendra el visto bueno del responsable del fondo fijo de caja chica y se adjuntaran las
debidas facturas, que Justifiquen el gasto realizado.

Art. 11.- La devolucion de saldos se realizara cuando haya cambio definitivo de custodio o
cuando se disponga el cierre del fondo de conformidad a lo establecido en el Art. 2 lit. d. de la
presente ordenanza

El tramite de la devolucién se realizaré en el Departamento Financiero y estara a cargo de su
responsable director (a) Financiero y la Contadora General

SECCION V
CONTROL DEL MANEJO DEL FONDO FLJO DE CAJA CHICA

Art. 12.- El Director Financiero del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Calvas
inmediatamente suspenderd al responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, si se
comprobaren irregularidades en el mangjo del fondo; por incumplimiento de lo dispuesto en
los articulos 8,9 y 10 de la presente ordenanza.
El Director Financiero con la intervencién de Tesoreria verificara, analizara y realizara el
arqueo de caja chica y presentard un informe a la méxima autoridad en el que establezca si las
irregularidades causaron o no perjuicio econémico a la institucién. El informe debera constar
con precision cudl fue la disposicion que se ha observado por parte de los responsables del
fondo y cudl es el hecho a sancionar. X, .

-
Con el informe de Direccién Financiera la maxima autoridad de considerarlo necesario
dispondrd a la UATH (Unidad de talento Humano) que se inicie el respectiVo sumario «
administrativo para imponer sancién pecuniaria administrativa, = N

SECCION VI
CAUSAS DE LIQUIDACION
Art. 13.- El fondo de caja chica podrd ser liquidado por las siguientes causas:

a) Cuando se compruebe el mal manejo del fondo
b) Por cesar en sus funciones el responsable o custodio del fondo; y
¢) Cuando no se utilice con la frecuencia requerida

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA. -Normas Supletorias. - En todo cuanto no se encuentre contemplado en esta
ordenanza, estard en el Codigo Organico de Organizacién Territorial Autonomia y
Descentralizacion, Ley Organica del Régimen Tributario Interno, Codigo Orgénico
Tributario, Resolucion 405-08 de las Normas de Interno Libro IV del Texto Unificado de la
Principal Legislacion Secundaria del Ministerio de Economia y Finanzas y demads Leyes
conexas que sean aplicables y no se contrapongan.
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DEROGATORIA

PRIMERA. -Der6guese la Ordenanza para la utilizacion del fondo de Caja Chica en el
Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Calvas.

DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza entrara en vigencia desde su promulgacién, sin perjuicio de que
puedan ser aplicada desde su aprobacion para la actual administracion Municipal, asi como
las consiguientes.

Remitase esta ordenanza para su publicacion en el Registro Oficial de conformidad con el
Articulo 324 del COOTAD.

Dada y firmada en la sala de sesiones del Concejo del Gobierno onomo.Descentralizado
del Canton Calvas, a los seis dias del mes de enero del afio dos_ il veinte. "o

——

=S
1 la Cororiel Sarango

EL CANJONEATL VAS ENERAL DEL GADCC

FOBHRNG™ AUTONOMO DESCENTRALWADO DEL
CANTON CALVAS. - Que “ORDENANZA SUSTITUTIVA PARA LA UTILIZACION

DEL FONDO FIIO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO ™

DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS” Fue conocida, analizada y-aprobada en:
dos debates, los mismos que se llevaron a cabo en la sesion ordinaria de fecha miércoles
veintiocho de agosto del 2019 y sesion extraordinaria lunes seis de enero del 2019.
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SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO AUFONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS/
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SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS.-Cariamanga, a los ocho dias del mes de enero del 2020, a las 10H25,
conforme lo dispone el art, 322 inciso tercero del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia vy Descentralizacion, se remite la presente  “ORDENANZA
SUSTITUTIVA PARA LA UTILIZACION DEL FONDO F1JO DE CAJA CHICA DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS®. Al sefior
Alcalde del Cant6n Calvas, para su sancién en tres ejemplares, en vista de haberse cumplido
con los requisitos legales correspondientes.
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SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNOAUTONOMO

DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS

ALCALDIA DEL CANTON CALVAS. -SANCION. -Cariamanga, a los ocho dias del mes
de enero del 2020; siendo las 11H10 en uso de la facultad que me confiere el Art. 322 inciso
tercero del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién,
sanciono favorablemente la “ORDENANZA SUSTITUTIVA PARA LA UTILIZACION

DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS” '

L So¢. Al
CALD
DESCENTR

ALCALDIA DEL CANTON CALVAS.- PROMULGACION Y PUBLICACION.-,
Cariamanga, a los ocho dias del mes de enero del 2020, siendo las 11HI5 &n uso de la-
facultad que me confiere el Art. 324 del Codigo Organico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacién, autorizo la promulgacién de la “ORDENANZA
SUSTITUTIVA PARA LA UTILIZACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS”. Publiquese

la Ordenanza en el Registro Oficial Municipal y pagina web del Municipio de Calvas y
Registro Oficial del Ecuador.

~ Soc, Alex Sfgifredo ac}ﬂ/a Torres'

ALEALDE DEL'GOBHERNO AUTON(
DESCENTRALI O DEL CANTON CALVAS—
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SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON CALVAS. -Cariamanga, a los ocho dias del mes de enero del 2019, a las 11H20.-
Proveyo y firmo los decretos que anteceden el Soc. Alex Sigifredo Padilla Torres, Alcalde del
Canton Calvas. - Lo certifico.
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SECRETARIA OBIERNG .+ /
AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON CALVAS



